Ochrona danych osobowych zaktadka

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kro$nie przywigzuje szczegdling wage do
ochrony danych osobowych oraz zapewnienia ich przetwarzania zgodnie z
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (,RODOQ?”), ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych oraz innymi przepisami prawa regulujgcymi zasady przetwarzania
danych osobowych.

Niniejsza zaktadka ma charakter ogdinej informacji o zasadach przetwarzania
danych osobowych przez Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Krosnie.
Szczegodtowe informacije dotyczgce przetwarzania danych w poszczegdlnych
sprawach sg przekazywane osobom, ktorych dane dotyczg, w odrebnych klauzulach
informacyjnych, zgodnie z art. 13 lub art. 14 RODO.

Administrator danych
Administratorem danych osobowych jest:

Wojewoddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Krosnie
ul. Tysigclecia 7
38-400 Krosno

tel. 13 43 68 962
e-mail: sekretariat@wordkrosno.pl

Administrator przetwarza dane osobowe wytgcznie w zakresie niezbednym do
realizacji zadan wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw prawa, wykonywania
zawartych umoéw, realizacji zadan wykonywanych w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wtadzy publicznej, a takze na podstawie zgody osoby, ktérej
dane dotyczg — jezeli zgoda stanowi wtasciwg podstawe przetwarzania.

Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac
sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw przystugujgcych osobom, ktérych dane dotycza.

Inspektor Ochrony Danych:Pani Alicja Trygar

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie
skontaktowac:



e-mail: iod@wordkrosno.pl
tel.: 515 123 926

Prawa oso6b, ktérych dane dotycza

Kazdej osobie, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez Wojewddzki Osrodek
Ruchu Drogowego w Kros$nie, przystugujg — w zakresie wynikajgcym z RODO —
nastepujgce prawa:

e prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

e prawo do sprostowania danych osobowych, jezeli sg nieprawidtowe lub
niekompletne;

e prawo do usuniecia danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 17
RODO;

e prawo do ograniczenia przetwarzania danych w przypadkach okreslonych w
art. 18 RODO;

e prawo do przenoszenia danych, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie
zgody lub umowy oraz w spos6b zautomatyzowany;

e prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, jezeli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e lub lit. f RODO, z
przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegodlng sytuacja;

e prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, jezeli przetwarzanie
odbywa sie na podstawie zgody. Cofniecie zgody nie wptywa na zgodnosc¢ z
prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.

Zakres mozliwosci skorzystania z poszczegélnych praw zalezy od celu oraz
podstawy prawnej przetwarzania danych osobowych i moze podlegac ograniczeniom
wynikajgcym z przepisow prawa.

Prawo wniesienia skargi

Jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO
lub inne przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych, przystuguje Pani/Panu
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Kontakt

W przypadku pytan dotyczgcych sposobu lub zakresu przetwarzania danych
osobowych przez Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kro$nie albo checi
skorzystania z przystugujgcych praw, zachecamy do kontaktu z Inspektorem Ochrony
Danych:

Panig Alicja Trygar
Inspektor Ochrony Danych



e-mail: iod@wordkrosno.pl
tel.: 515 123 926

Klauzula informacyjna dla kandydatéw na kierowcow i kierowcow
przystepujacych do egzaminu panstwowego na prawo jazdy, os6b
przystepujacych do testu kwalifikacyjnego oraz monitoringu czesci praktycznej
egzaminu

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (,RODO”) Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Krosnie informuje, ze:

1. Administrator danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Krosnie z siedzibg przy ul. Tysigclecia 7, 38-400 Krosno.

2. Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac
sie we wszystkich sprawach dotyczgcych danych osobowych:

e-mail: iod@wordkrosno.pl
tel.: 515123 926

3. Zrédto danych
Pani/Pana dane osobowe sg pozyskiwane:
e bezposrednio od Pani/Pana;

e z Profilu Kandydata na Kierowce (PKK) lub Profilu Kierowcy Zawodowego
(PKZ), za posrednictwem systemow teleinformatycznych funkcjonujgcych na
podstawie obowigzujgcych przepisow prawa;

e 0d osoby upowaznionej przez Panig/Pana — jezeli jest to dopuszczalne
przepisami prawa.

4. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych
Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu:

e oOrganizacji i przeprowadzenia egzaminu panstwowego na prawo jazdy lub
testu kwalifikacyjnego kierowcy zawodowego;

e prowadzenia dokumentacji egzaminacyjnej, w tym utrwalania przebiegu
praktycznej czesci egzaminu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

e prowadzenia korespondencji zwigzanej z procesem egzaminowania;

o realizacji rozliczen finansowych, w tym zwrotu opfat;



obstugi skarg, odwotan oraz innych postepowan prowadzonych w zwigzku z
egzaminem;

wykonywania obowigzkoéw wynikajgcych z przepisow prawa oraz
udostepniania danych podmiotom uprawnionym,;

prowadzenia analiz i statystyk dotyczgcych dziatalnosci egzaminacyjnej w
zakresie dopuszczonym przepisami prawa;

ustalenia, dochodzenia lub obrony ewentualnych roszczen.

Podstawe prawng przetwarzania stanowig:

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — wypetnienie obowigzkéw prawnych cigzgcych na
Administratorze, wynikajgcych w szczegolnosci z ustawy z dnia 20 czerwca
1997 r. — Prawo o ruchu drogowym, ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o
kierujgcych pojazdami, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
oraz przepisow wykonawczych wydanych na podstawie tych ustaw;

art. 6 ust. 1 lit. e RODO — wykonanie zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
Administratorowi;

art. 6 ust. 1 lit. f RODO — w zakresie niezbednym do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen.

Jezeli w odrebnych przypadkach przetwarzanie danych bedzie odbywato sie na
podstawie zgody, podstawe prawng bedzie stanowit art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

5. Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

organy administracji publicznej oraz inne podmioty uprawnione do otrzymania
danych na podstawie przepiséw prawa;

Polska Wytwornia Papierow Wartosciowych S.A. oraz podmioty zapewniajgce
funkcjonowanie systeméw teleinformatycznych wykorzystywanych do
realizacji procesu egzaminowania;

podmioty Swiadczgce na rzecz Administratora ustugi informatyczne, prawne,
archiwizacyjne, audytowe, pocztowe oraz inne ustugi wspierajgce dziatalnos¢
Administratora — wytgcznie na podstawie zawartych umow i w zakresie
niezbednym do realizacji tych ustug.

6. Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z
obowigzujgcych przepisdéw prawa, przepisoéw archiwalnych oraz obowigzujgcej u
Administratora instrukcji kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt, w



szczegolnosci przez okres wymagany przepisami regulujgcymi przeprowadzanie
egzamindw panstwowych oraz rozliczenia finansowe.

Nagrania z praktycznej czesci egzaminu panstwowego na prawo jazdy sg
przechowywane przez okres okreslony w przepisach prawa, a w przypadku
whniesienia skargi lub prowadzenia postepowania — do czasu jego prawomocnego
zakonczenia.

7. Prawa osoby, ktérej dane dotycza
Przystuguje Pani/Panu prawo:
e dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;
e sprostowania danych;
e ograniczenia przetwarzania danych w przypadkach okreslonych w RODO;

e usuniecia danych — wytgcznie w przypadkach przewidzianych przepisami
RODO;

e Wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w zakresie, w jakim
podstawe przetwarzania stanowi art. 6 ust. 1 lit. e lub lit. f RODO;

e przenoszenia danych — wytgcznie w przypadkach, gdy przetwarzanie odbywa
sie na podstawie zgody lub umowy oraz w sposob zautomatyzowany;

« cofniecia zgody w dowolnym momencie — jezeli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie zgody, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przed jej cofnieciem.

Zakres wykonywania poszczegoélnych praw moze podlegaé ograniczeniom
wynikajgcym z przepisow prawa.

8. Prawo wniesienia skargi

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO.

9. Obowiagzek podania danych

Podanie danych osobowych wymaganych przepisami prawa jest obowigzkowe. Ich
niepodanie uniemozliwi przeprowadzenie egzaminu lub realizacje innych czynnosci
wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw. Podanie danych wykraczajgcych poza
zakres wymagany przepisami prawa jest dobrowolne.

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji oraz przekazywanie danych poza
EOG



Pani/Pana dane sg przetwarzane w formie papierowe;j i elektronicznej. Dane nie
podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym
mowa w art. 22 RODO.

Dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
miedzynarodowych.

Klauzula informacyjna dla os6b uczestniczacych w szkoleniach i kursach
organizowanych przez Wojewdédzki Osrodek Ruchu Drogowego w Krosnie

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (,RODO”) Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Krosnie informuje, ze:

1. Administrator danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Krosnie z siedzibg przy ul. Tysigclecia 7, 38-400 Krosno.

2. Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac
sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych:

e-mail: iod@wordkrosno.pl
tel.: 515 123 926

3. Zrédto danych
Pani/Pana dane osobowe sg pozyskiwane:
e bezposrednio od Pani/Pana;

« od pracodawcy, instytucji lub innego podmiotu zgtaszajgcego Panig/Pana na
szkolenie lub kurs — jezeli zgtoszenie nastepuje za jego posrednictwem.

4. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych
Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu:

e podjecia dziatah przed zawarciem umowy oraz zawarcia i wykonania umowy
dotyczacej udziatu w szkoleniu lub kursie;

e oOrganizacji i przeprowadzenia szkolenia lub kursu;
e prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolenia lub kursu;

e prowadzenia korespondencji zwigzanej z organizacjg szkolenia;



wydania zaswiadczen, certyfikatow lub innych dokumentdéw potwierdzajgcych
ukonczenie szkolenia — jezeli obowigzek ich wydania wynika z przepiséw
prawa lub programu szkolenia;

realizacji obowigzkdéw wynikajgcych z przepiséw prawa, w szczegolnosci w
zakresie rachunkowosci, podatkdw, archiwizacji oraz przepiséw regulujgcych
prowadzenie okreslonych rodzajow szkolen;

ustalenia, dochodzenia lub obrony ewentualnych roszczen;

prowadzenia analiz i statystyk dotyczgcych dziatalnosci szkoleniowej w
zakresie, w jakim nie naruszajg one praw i wolnosci uczestnikow.

Podstawe prawng przetwarzania stanowia:

art. 6 ust. 1 lit. b RODO - podjecie dziatan przed zawarciem umowy oraz
zawarcie i wykonanie umowy;

art. 6 ust. 1 lit. c RODO — wypetnienie obowigzkéw prawnych cigzgcych na
Administratorze, wynikajgcych w szczegdlnosci z ustawy z dnia 20 czerwca
1997 r. — Prawo o ruchu drogowym, ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o
kierujgcych pojazdami, ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym, ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie
Medycznym, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz
przepisOw wykonawczych — w zakresie, w jakim majg zastosowanie do
danego rodzaju szkolenia;

art. 6 ust. 1 lit. f RODO - realizacja prawnie uzasadnionego interesu
Administratora polegajgcego na ustaleniu, dochodzeniu lub obronie roszczen
oraz zapewnieniu bezpieczenstwa organizacyjnego prowadzonej dziatalnosci
szkoleniowej;

art. 6 ust. 1 lit. a RODO — wytgcznie w przypadkach, gdy przetwarzanie
odbywa sie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody.

5. Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byc¢:

organy administracji publicznej oraz inne podmioty uprawnione do otrzymania
danych na podstawie przepiséw prawa;

podmioty zgtaszajgce uczestnikdw na szkolenia lub kursy — wytgcznie w
zakresie niezbednym do realizacji celu zgtoszenia oraz na podstawie
wiasciwej podstawy prawnej;

podmioty Swiadczgce na rzecz Administratora ustugi informatyczne, prawne,
ksiegowe, pocztowe, archiwizacyjne, audytowe, szkoleniowe oraz inne ustugi
wspierajgce dziatalnos¢ Administratora — wytgcznie na podstawie zawartych
umow oraz w zakresie niezbednym do realizacji tych ustug.



6. Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizaciji
umowy i rozliczenia szkolenia lub kursu, a nastepnie przez okres wynikajacy z
obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegolnosci przepisow podatkowych,
rachunkowych i archiwalnych oraz zgodnie z obowigzujgcg u Administratora
instrukcjg kancelaryjng i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.

Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, dane bedg przetwarzane do
czasu jej wycofania, chyba ze dalsze przetwarzanie bedzie wynikato z
obowigzujgcych przepiséw prawa.

7. Prawa osoby, ktérej dane dotycza
Przystuguje Pani/Panu prawo:
e dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;
e sprostowania danych osobowych;
e usuniecia danych — w przypadkach przewidzianych w RODO;
e ograniczenia przetwarzania danych — w przypadkach okreslonych w RODO;

e Whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jezeli podstawg
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO;

e przenoszenia danych — jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody
lub umowy oraz w sposéb zautomatyzowany;

« cofniecia zgody w dowolnym momencie, jezeli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie zgody, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przed jej wycofaniem.

Zakres wykonywania poszczegoélnych praw moze podlega¢ ograniczeniom
wynikajgcym z przepisow prawa.

8. Prawo wniesienia skargi

Jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

9. Obowigzek podania danych

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe w zakresie wymaganym przepisami
prawa lub niezbednym do zawarcia i wykonania umowy. Niepodanie danych
uniemozliwi udziat w szkoleniu lub kursie w zakresie, w jakim dane sg niezbedne do
jego realizaciji.

Podanie danych przetwarzanych na podstawie zgody jest dobrowolne.



10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji oraz przekazywanie danych poza
EOG

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w formie papierowej i elektronicznej.

Dane nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,
o ktéorym mowa w art. 22 RODO.

Dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
miedzynarodowych.

Klauzula informacyjna dla dzieci oraz rodzicow lub opiekunéw prawnych dzieci
uczestniczacych w szkoleniu na karte rowerowa

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (,RODQ") Wojewddzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Krosnie informuje, ze:

1. Administrator danych

Administratorem danych osobowych jest Wojewédzki Osrodek Ruchu Drogowego
w Krosnie z siedzibg przy ul. Tysigclecia 7, 38-400 Krosno.

2. Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac
sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych:

e-mail: iod@wordkrosno.pl
tel.: 515 123 926

3. Zrédto danych

Dane osobowe dziecka oraz rodzica lub opiekuna prawnego sg pozyskiwane:
e bezposrednio od rodzica lub opiekuna prawnego;
e bezposrednio od dziecka — w zakresie niezbednym do organizacji szkolenia;

e 0d szkoty lub innej placéwki oswiatowej zgtaszajgcej uczestnikdw szkolenia —
jezeli zgtoszenie nastepuje za jej posrednictwem.

4. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych
Dane osobowe sg przetwarzane w celu:
e organizacji i przeprowadzenia szkolenia na karte rowerowag;

« prowadzenia dokumentacji zwigzanej ze szkoleniem;



prowadzenia korespondenciji dotyczgcej organizacji szkolenia;

o wydania dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia lub zaliczenie
jego poszczegodlnych etapdw, jezeli wynika to z obowigzujgcych przepiséw;

« realizacji obowigzkdéw wynikajgcych z przepisow prawa, w szczegdlnosci
dotyczacych prowadzenia dokumentacji, rachunkowosci oraz archiwizacji;

« ustalenia, dochodzenia lub obrony ewentualnych roszczen;

e prowadzenia analiz i statystyk dotyczgcych dziatalnosci szkoleniowej w
zakresie, w jakim nie naruszajg one praw i wolnosci uczestnikow;

« udostepniania danych podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa.

Podstawe prawng przetwarzania stanowia:

o art. 6 ust. 1 lit. c RODO — wypetnienie obowigzkéw prawnych cigzgcych na
Administratorze, wynikajgcych w szczegolnosci z ustawy z dnia 5 stycznia
2011 r. o kierujgcych pojazdami oraz innych przepiséw regulujgcych
prowadzenie szkolen i dokumentacji;

o art. 6 ust. 1 lit. e RODO — wykonanie zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
Administratorowi;

o art. 6 ust. 1 lit. f RODO — w zakresie niezbednym do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen;

o art. 6 ust. 1 lit. a RODO — wylgcznie w przypadkach, gdy przetwarzanie
odbywa sie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody, np. w zakresie
wykorzystania wizerunku dziecka.

5. Odbiorcy danych
Odbiorcami danych osobowych mogg by¢:

e organy administracji publicznej oraz inne podmioty uprawnione do otrzymania
danych na podstawie przepiséw prawa;

o szkoty lub inne placowki oswiatowe kierujgce uczestnikow na szkolenie —
jezeli przekazanie danych wynika z przepisow prawa lub jest niezbedne do
realizacji celu szkolenia;

e podmioty $wiadczgce na rzecz Administratora ustugi informatyczne, prawne,
pocztowe, archiwizacyjne lub inne ustugi wspierajgce dziatalnos¢
Administratora — wytgcznie na podstawie zawartych umow i w zakresie
niezbednym do realizacji tych ustug.

6. Okres przechowywania danych



Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla
ktérego zostaty zebrane, a nastepnie przez okres wynikajgcy z obowigzujgcych
przepisow prawa, przepisow archiwalnych oraz obowigzujgcej u Administratora
instrukcji kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, dane bedg przetwarzane do
czasu jej wycofania, chyba ze dalsze przetwarzanie wynika z obowigzujgcych
przepisow prawa.

7. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
miedzynarodowych.

8. Obowigzek podania danych

Podanie danych osobowych wymaganych przepisami prawa jest obowigzkowe.
Niepodanie tych danych uniemozliwi udziat dziecka w szkoleniu lub realizacje
obowigzkdéw wynikajgcych z przepiséw prawa.

Podanie danych przetwarzanych na podstawie zgody jest dobrowolne.
9. Prawa oséb, ktéorych dane dotycza

Rodzicowi lub opiekunowi prawnemu, a takze dziecku — w zakresie wynikajacym z
przepisOw prawa — przystuguje prawo:

e dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

e sprostowania danych;

e usuniecia danych — w przypadkach przewidzianych w RODO;

e ograniczenia przetwarzania danych — w przypadkach okreslonych w RODO;

e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jezeli podstawg
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. e lub lit. f RODO;

e przenoszenia danych — wytacznie w przypadkach przewidzianych w RODO;

« cofniecia zgody w dowolnym momencie, jezeli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie zgody, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przed jej wycofaniem.

Zakres wykonywania poszczegoélnych praw moze podlega¢ ograniczeniom
wynikajgcym z obowigzujgcych przepisow prawa.

10. Prawo wniesienia skargi

Jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO, przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.



11. Zautomatyzowane podejmowanie decyz;ji
Dane osobowe sg przetwarzane w formie papierowej oraz elektroniczne;.

Dane nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,
o ktéorym mowa w art. 22 RODO.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych w
postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych

Zgodnie z art. 13 i art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Krosnie informuje, ze:

1. Administrator danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Krosnie z siedzibg przy ul. Tysigclecia 7, 38-400 Krosno.

2. Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac
sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzanie danych osobowych:

e-mail: iod@wordkrosno.pl
tel.: 515 123 926

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych
Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu:

1. przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

2. oceny spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz badania i oceny
ofert;

3. wyboru najkorzystniejszej oferty;

4. zawarcia i realizacji umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

o

wykonywania obowigzkow wynikajgcych z ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz innych przepiséw prawa;

prowadzenia dokumentacji postepowania;
prowadzenia rozliczen finansowych i podatkowych;

archiwizacji dokumentaciji;

© © N O

ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen zwigzanych z postepowaniem lub
realizacjg umowy.



Podstawe prawng przetwarzania danych stanowia:

e art. 6 ust. 1 lit. c RODO — wypetnienie obowigzkdéw prawnych cigzgcych na
Administratorze wynikajgcych w szczegolnosci z:

o ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych,
o ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,
o ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

o ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach,

o ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

o innych powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa majgcych
zastosowanie do postepowania;

o art. 6 ust. 1 lit. b RODO - jezeli wykonawca jest osobg fizyczng, w zakresie
niezbednym do zawarcia i wykonania umowy;

e art. 6 ust. 1 lit. f RODO — w zakresie niezbednym do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen oraz zapewnienia bezpieczehnstwa prawnego
Administratora.

4. Kategorie przetwarzanych danych

Administrator przetwarza dane identyfikacyjne i kontaktowe oraz inne dane zawarte
w ofertach, oswiadczeniach, petnomocnictwach, dokumentach sktadanych w
postepowaniu oraz dokumentacji zwigzanej z realizacjg zamowienia, w zakresie
wynikajgcym z przepisow prawa lub niezbednym do przeprowadzenia postepowania.

5. Zrodto pochodzenia danych

Jezeli dane osobowe nie zostaty pozyskane bezposrednio od Pani/Pana, pochodzg
one w szczegolnosci:

o od wykonawcy,

« od podmiotu wspolnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia,
e od petnomocnika,

e od podwykonawcy,

ez publicznie dostepnych rejestrow lub ewidencii,

e z dokumentow sktadanych w toku postepowania.



6. Odbiorcy danych
Odbiorcami danych osobowych moga byc:

e podmioty oraz organy uprawnione do otrzymania danych na podstawie
przepiséw prawa;

e uczestnicy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego — w zakresie
wynikajgcym z zasady jawno$ci postepowania okreslonej w ustawie Prawo
zamowien publicznych;

e organy kontrolne i nadzorcze;
o Krajowa Izba Odwotawcza oraz sady;
e Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych;

o operatorzy systemow teleinformatycznych wykorzystywanych do prowadzenia
postepowan;

e banki obstugujgce ptatnosci;

o podmioty Swiadczgce na rzecz Administratora ustugi informatyczne, prawne,
pocztowe, archiwizacyjne, audytowe oraz inne ustugi wspierajgce dziatalnos¢
Administratora, dziatajgce na podstawie stosownych umow.

Dane osobowe sg udostepniane wytgcznie w zakresie wynikajgcym z
obowigzujgcych przepiséw prawa.

7. Okres przechowywania danych

Dokumentacja postepowania oraz dane osobowe bedg przechowywane przez okres
wynikajgcy z przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz przepiséw o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, instrukcji kancelaryjne;j i
obowigzujgcego u Administratora Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

Jezeli okres przechowywania dokumentacji wynika z odrebnych przepiséw prawa, w
szczegolnosci dotyczgcych finansowania ze srodkdéw krajowych lub Unii Europejskiej,
kontroli, rachunkowosci albo dochodzenia roszczen, dane bedg przechowywane
przez okres wskazany w tych przepisach.

8. Obowigzek podania danych

Podanie danych osobowych wymaganych przepisami prawa jest obowigzkowe i
wynika w szczegoélnosci z ustawy Prawo zamdwien publicznych.



Niepodanie danych wymaganych przepisami moze skutkowaé niemoznoscig udziatu
w postepowaniu, odrzuceniem oferty, wykluczeniem wykonawcy z postepowania lub
brakiem mozliwo$ci zawarcia umowy — stosownie do obowigzujgcych przepisow.

Podanie danych niewymaganych przepisami prawa jest dobrowolne.

9. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstw trzecich ani organizaciji
miedzynarodowych.

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 RODO.

11. Prawa oséb, ktérych dane dotycza

Przystuguje Pani/Panu prawo:
e dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;
« sprostowania danych osobowych;

e ograniczenia przetwarzania danych — w przypadkach przewidzianych
przepisami RODO.

Wykonywanie powyzszych praw odbywa sie z uwzglednieniem przepiséw ustawy
Prawo zamowien publicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych jawnosci postepowania,
integralnosci protokotu postepowania oraz dokumentaciji postepowania.

Nie przystuguje Pani/Panu:

e prawo do usuniecia danych — w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz zachodzg przestanki okreslone w
art. 17 ust. 3 RODO;

e prawo do przenoszenia danych, o ktorym mowa w art. 20 RODO — w zakresie,
w jakim podstawg przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

e prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, jezeli
podstawg przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Jezeli dane sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, osobie, ktorej
dane dotyczg, przystuguje prawo wniesienia sprzeciwu z przyczyn zwigzanych z jej
szczegolng sytuacja, zgodnie z art. 21 RODO.



12. Prawo wniesienia skargi

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO.

13. Informacje dodatkowe

Administrator realizuje obowigzki wynikajgce z RODO z uwzglednieniem zasad
zgodnosci z prawem, rzetelnosci, przejrzystosci, minimalizacji danych, ograniczenia
celu, prawidtowosci, ograniczenia przechowywania oraz integralnosci i poufnosci
danych, o ktérych mowa w art. 5 RODO.

W przypadku pozyskania danych osobowych od wykonawcy lub innych podmiotéw
uczestniczacych w postepowaniu obowigzek informacyjny wobec oséb, ktérych dane
zostaty przekazane Administratorowi, realizowany jest zgodnie z art. 14 RODO, z
uwzglednieniem wyjatkéw przewidzianych w tym przepisie.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z zawieraniem i realizacja umoéw cywilnoprawnych, porozumien oraz
wspotpracy

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (,RODO”) Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Krosnie informuje, ze:

1. Administrator danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Krosnie z siedzibg przy ul. Tysigclecia 7, 38-400 Krosno.

2. Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac
sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych:

e-mail: iod@wordkrosno.pl
tel.: 515123 926

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu:



podjecia dziatan przed zawarciem umowy oraz zawarcia i wykonania umowy,
porozumienia lub innej formy wspétpracy;

prowadzenia biezgcej wspotpracy, kontaktow roboczych oraz wykonywania
obowigzkdéw wynikajgcych z zawartej umowy;

wystawiania i rozliczania dokumentéw ksiegowych;
realizacji obowigzkow wynikajacych z przepiséw prawa;
prowadzenia dokumentacji oraz archiwizacji;

ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Podstawe prawng przetwarzania stanowia:

art. 6 ust. 1 lit. b RODO — w zakresie niezbednym do zawarcia i wykonania
umowy;

art. 6 ust. 1 lit. c RODO — w zakresie realizacji obowigzkoéw prawnych
wynikajgcych w szczegdlnosci z:

o ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,
o ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

o ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych — jezeli ma zastosowanie,

o ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych — jezeli ma zastosowanie,

o ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach,

o ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych — w
przypadkach dotyczgcych obowigzkéow zwigzanych z Centralnym
Rejestrem Umdéw,

o innych przepisdbw prawa majgcych zastosowanie do zawartej umowy;

art. 6 ust. 1 lit. f RODO — w zakresie niezbednym do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen oraz zapewnienia bezpieczehstwa prawnego
Administratora.

4. Centralny Rejestr Uméw

Jezeli zawarta umowa podlega obowigzkowi ujawnienia w Centralnym Rejestrze
Uméw jednostek sektora finanséw publicznych, Pani/Pana dane osobowe bedg
przetwarzane rowniez w celu wykonania obowigzkow wynikajgcych z przepisow
ustawy o finansach publicznych.



Zakres udostepnianych danych ograniczony jest do informacji wymaganych
przepisami prawa.

Dane publikowane sg wyfgcznie w zakresie przewidzianym obowigzujgcymi
przepisami.

5. Odbiorcy danych
Odbiorcami danych osobowych moga byc¢:

e organy administracji publicznej oraz inne podmioty uprawnione do otrzymania
danych na podstawie przepiséw prawa;

e Minister Finanséw — w zakresie danych przekazywanych do Centralnego
Rejestru Umow, jezeli obowigzek taki wynika z przepisow prawa;

e banki realizujgce pfatnosci;

o podmioty Swiadczgce na rzecz Administratora ustugi informatyczne, ksiegowe,
prawne, pocztowe, archiwizacyjne, audytowe, kurierskie oraz inne ustugi
wspierajgce dziatalnos¢ Administratora;

e podmioty przetwarzajgce dane na podstawie zawartych uméw powierzenia.

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
miedzynarodowych.

7. Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a
nastepnie przez okres wynikajgcy z obowigzujgcych przepiséw prawa, w
szczegolnosci dotyczgcych rachunkowosci, prawa podatkowego, archiwizacji oraz
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

Jezeli przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
dane beda przechowywane do czasu ich przedawnienia lub prawomocnego
zakonczenia postepowan.

W przypadku danych udostepnianych w Centralnym Rejestrze Uméw okres ich
przechowywania wynika z przepiséw ustawy o finansach publicznych.

8. Obowigzek podania danych



Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i wykonania umowy.

Niepodanie danych wymaganych do zawarcia umowy skutkuje brakiem mozliwosci
jej zawarcia lub realizaciji.

9. Prawa oséb, ktéorych dane dotycza
Przystuguje Pani/Panu prawo:
e dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;
e sprostowania danych;
e usuniecia danych — w przypadkach przewidzianych przepisami RODO;
e oOgraniczenia przetwarzania danych;

e Whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych prowadzonego na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana
szczegolng sytuacja;

e przenoszenia danych — jezeli spetnione sg przestanki okreslone w art. 20
RODO.

10. Prawo wniesienia skargi

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO.

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Po analizie pod katem RODO, ustawy o finansach publicznych (stan na 2026 r.),
Centralnego Rejestru Uméw, Kodeksu cywilnego, przepiséw podatkowych,
archiwalnych oraz aktualnych wytycznych EROD i praktyki Prezesa UODO,
proponuje nie stosowa¢ dwéch odrebnych klauzul.

Obecnie (2026 r.) lepszg praktyka jest przygotowanie jednej klauzuli dla umow
cywilnoprawnych, ktora zawiera dodatkowg informacje o publikacji danych w
Centralnym Rejestrze Umow. Dzieki temu nie dochodzi do dublowania obowigzku
informacyjnego z art. 13 RODO.

Jest jeszcze jedna wazna uwaga: w Twoim projekcie jako podstawe wskazano
jedynie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO, natomiast w pkt 3 opisano réwniez dochodzenie



i obrone roszczen, co wymaga wskazania art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Bez tej
podstawy klauzula jest formalnie niepetna.

Ponizej przedstawiam wersje zgodng z aktualnymi przepisami i praktykg na 2026 r.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z zawieraniem i realizacja umoéw cywilnoprawnych, porozumien oraz
wspotpracy

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (,RODQO”) Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Krosnie informuje, ze:

1. Administrator danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewo6dzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Krosnie z siedzibg przy ul. Tysigclecia 7, 38-400 Krosno.

2. Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac
sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych:

e-mail: iod@wordkrosno.pl
tel.: 515 123 926

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych
Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu:

e podjecia dziatah przed zawarciem umowy oraz zawarcia i wykonania umowy,
porozumienia lub innej formy wspétpracy;

e prowadzenia biezgcej wspotpracy, kontaktéw roboczych oraz wykonywania
obowigzkéw wynikajgcych z zawartej umowy;

o wystawiania i rozliczania dokumentow ksiegowych;
« realizacji obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa;
« prowadzenia dokumentaciji oraz archiwizacji;
« ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
Podstawe prawng przetwarzania stanowia:

o art. 6 ust. 1 lit. b RODO — w zakresie niezbednym do zawarcia i wykonania
umowy;



o art. 6 ust. 1 lit. c RODO — w zakresie realizacji obowigzkéw prawnych
wynikajgcych w szczegdlnosci z:

o ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,
o ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

o ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych — jezeli ma zastosowanie,

o ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych — jezeli ma zastosowanie,

o ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach,

o ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych — w
przypadkach dotyczgcych obowigzkéow zwigzanych z Centralnym
Rejestrem Umdéw,

o innych przepiséw prawa majgcych zastosowanie do zawartej umowy;

o art. 6 ust. 1 lit. f RODO — w zakresie niezbednym do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen oraz zapewnienia bezpieczehstwa prawnego
Administratora.

4. Centralny Rejestr Uméw

Jezeli zawarta umowa podlega obowigzkowi ujawnienia w Centralnym Rejestrze
Uméw jednostek sektora finanséw publicznych, Pani/Pana dane osobowe bedg
przetwarzane rowniez w celu wykonania obowigzkow wynikajgcych z przepisow
ustawy o finansach publicznych.

Zakres udostepnianych danych ograniczony jest do informacji wymaganych
przepisami prawa.

Dane publikowane sg wyfgcznie w zakresie przewidzianym obowigzujgcymi
przepisami.

5. Odbiorcy danych
Odbiorcami danych osobowych moga byc:

e organy administracji publicznej oraz inne podmioty uprawnione do otrzymania
danych na podstawie przepiséw prawa;

e Minister Finanséw — w zakresie danych przekazywanych do Centralnego
Rejestru Umow, jezeli obowigzek taki wynika z przepisow prawa;



e banki realizujgce ptatnosci;

o podmioty Swiadczgce na rzecz Administratora ustugi informatyczne, ksiegowe,
prawne, pocztowe, archiwizacyjne, audytowe, kurierskie oraz inne ustugi
wspierajgce dziatalnos¢ Administratora;

e podmioty przetwarzajgce dane na podstawie zawartych uméw powierzenia.

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
miedzynarodowych.

7. Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a
nastepnie przez okres wynikajgcy z obowigzujgcych przepiséw prawa, w
szczegolnosci dotyczgcych rachunkowosci, prawa podatkowego, archiwizacji oraz
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

Jezeli przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
dane bedg przechowywane do czasu ich przedawnienia lub prawomocnego
zakonczenia postepowan.

W przypadku danych udostepnianych w Centralnym Rejestrze Umdw okres ich
przechowywania wynika z przepiséw ustawy o finansach publicznych.

8. Obowigzek podania danych
Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i wykonania umowy.

Niepodanie danych wymaganych do zawarcia umowy skutkuje brakiem mozliwosci
jej zawarcia lub realizacji.

9. Prawa oséb, ktérych dane dotycza
Przystuguje Pani/Panu prawo:
e dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;
e sprostowania danych;
e usuniecia danych — w przypadkach przewidzianych przepisami RODO;

e oOgraniczenia przetwarzania danych;



e Whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych prowadzonego na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana
szczegolng sytuacja;

e przenoszenia danych — jezeli spetnione sg przestanki okreslone w art. 20
RODO.

10. Prawo whniesienia skargi

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO.

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z zawieraniem i realizacja umoéw cywilnoprawnych, porozumien oraz
wspotpracy

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (,RODO”) Wojewddzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Krosnie informuje, ze:

1. Administrator danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoédzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Krosnie z siedzibg przy ul. Tysigclecia 7, 38-400 Krosno.

2. Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac
sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych:

e-mail: iod@wordkrosno.pl
tel.: 515 123 926




3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu:

podjecia dziatan przed zawarciem umowy oraz zawarcia i wykonania umowy,
porozumienia lub innej formy wspétpracy;

prowadzenia biezgcej wspotpracy, kontaktow roboczych oraz wykonywania
obowigzkdéw wynikajgcych z zawartej umowy;

wystawiania i rozliczania dokumentow ksiegowych;

realizacji obowigzkdéw wynikajgcych z przepiséw prawa;

prowadzenia dokumentacji oraz archiwizaciji;

ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Podstawe prawng przetwarzania stanowia:

art. 6 ust. 1 lit. b RODO — w zakresie niezbednym do zawarcia i wykonania
umowy;

art. 6 ust. 1 lit. c RODO — w zakresie realizacji obowigzkoéw prawnych
wynikajgcych w szczegdélnosci z:

o ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,

o ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

o ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych — jezeli ma zastosowanie,

o ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob
fizycznych — jezeli ma zastosowanie,

o ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach,

o ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych — w
przypadkach dotyczgcych obowigzkéow zwigzanych z Centralnym
Rejestrem Umodw,

o innych przepiséw prawa majgcych zastosowanie do zawartej umowy;
art. 6 ust. 1 lit. f RODO — w zakresie niezbednym do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen oraz zapewnienia bezpieczehstwa prawnego
Administratora.

4. Centralny Rejestr Uméw

Jezeli zawarta umowa podlega obowigzkowi ujawnienia w Centralnym Rejestrze
Uméw jednostek sektora finanséw publicznych, Pani/Pana dane osobowe bedg
przetwarzane rowniez w celu wykonania obowigzkow wynikajgcych z przepisow
ustawy o finansach publicznych.

Zakres udostepnianych danych ograniczony jest do informacji wymaganych
przepisami prawa.

Dane publikowane sg wytgcznie w zakresie przewidzianym obowigzujgcymi
przepisami.



5. Odbiorcy danych
Odbiorcami danych osobowych moga byc:

e organy administracji publicznej oraz inne podmioty uprawnione do otrzymania
danych na podstawie przepiséw prawa;

e Minister Finanséw — w zakresie danych przekazywanych do Centralnego
Rejestru Umow, jezeli obowigzek taki wynika z przepisow prawa;

e banki realizujgce ptatnosci;

« podmioty swiadczgce na rzecz Administratora ustugi informatyczne, ksiegowe,
prawne, pocztowe, archiwizacyjne, audytowe, kurierskie oraz inne ustugi
wspierajgce dziatalnos¢ Administratora;

e podmioty przetwarzajgce dane na podstawie zawartych uméw powierzenia.

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
miedzynarodowych.

7. Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a
nastepnie przez okres wynikajgcy z obowigzujgcych przepiséw prawa, w
szczegolnosci dotyczgcych rachunkowosci, prawa podatkowego, archiwizacji oraz
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

Jezeli przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
dane beda przechowywane do czasu ich przedawnienia lub prawomocnego
zakonczenia postepowan.

W przypadku danych udostepnianych w Centralnym Rejestrze Uméw okres ich
przechowywania wynika z przepiséw ustawy o finansach publicznych.

8. Obowigzek podania danych
Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i wykonania umowy.

Niepodanie danych wymaganych do zawarcia umowy skutkuje brakiem mozliwosci
jej zawarcia lub realizaciji.



9. Prawa oséb, ktéorych dane dotycza
Przystuguje Pani/Panu prawo:

dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

sprostowania danych;

usuniecia danych — w przypadkach przewidzianych przepisami RODO;
ograniczenia przetwarzania danych;

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych prowadzonego na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana
szczegolng sytuacja;

e przenoszenia danych — jezeli spetnione sg przestanki okreslone w art. 20
RODO.

10. Prawo whniesienia skargi

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO.

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

*Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
pracownikéw w zwigzku z Centralnym Rejestrem Uméw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych (CRU)

Wypetniajgc obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej:
,RODO”), Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Krosnie informuje, ze:

1. Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Krosnie
ul. Tysigclecia 7,
38—400 Krosno.

Dalej zwany: ,Administratorem” lub ,WORD w Krosnie”.



2. Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac
sie:

e-mail: iod@wordkrosno.pl

tel.: 515 123 926

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw
zwigzanych z obstugg Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw
Publicznych (CRU), w szczegdlnosci w zakresie:

e Wwyznaczenia 0séb uprawnionych do obstugi CRU,
e nadawania i zarzgdzania uprawnieniami uzytkownikow systemu,

e wprowadzania, aktualizowania oraz udostepniania informacji dotyczgcych
umow zawieranych przez WORD w Kros$nie lub na jego rzecz.

Podstawe prawng przetwarzania stanowi:

o art. 6 ust. 1 lit. c RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze,

w zwigzku z:

o art. 34a oraz art. 34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.),

e przepisami wykonawczymi dotyczgcymi funkcjonowania Centralnego Rejestru
Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych.

4. Zakres przetwarzanych danych
Zakres przetwarzanych danych obejmuje w szczegodlnoSci:

e imie i nazwisko,

« stuzbowe dane kontaktowe,

« informacje dotyczgce petnionej funkcji lub stanowiska,

« informacje dotyczgce posiadanych uprawnien do obstugi CRU.
5. Zrodto pozyskania danych

Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane bezposrednio od Pani/Pana lub w
zwigzku z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych wynikajgcych z zakresu
powierzonych zadan.

6. Odbiorcy danych osobowych



Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane:

e Ministrowi Finanséw — jako podmiotowi prowadzgcemu Centralny Rejestr
Umow JSFP,

e podmiotom uprawnionym do uzyskania danych na podstawie przepiséw
prawa,

o dostawcom systemoéw informatycznych oraz podmiotom swiadczgcym ustugi
wsparcia technicznego, jezeli jest to niezbedne do prawidtowego
funkcjonowania systemow,

e 0sobom upowaznionym przez Administratora do przetwarzania danych w
ramach wykonywania obowigzkow stuzbowych.

Informacje publikowane w CRU mogg by¢ jawne i dostepne publicznie, zgodnie z
przepisami ustawy o finansach publicznych.

7. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
miedzynarodowych.

8. Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres:

e pozostawania osobg uprawniong do wykonywania zadan zwigzanych z
obstugg CRU,

e a nastepnie przez okres wynikajgcy z przepisdw kancelaryjno-archiwalnych
oraz Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt obowigzujgcego u Administratora.

9. Prawa osoby, ktérej dane dotycza

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo do:
o dostepu do swoich danych osobowych,
e zgdania sprostowania danych osobowych,
e zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

Prawo do usuniecia danych osobowych oraz prawo sprzeciwu wobec przetwarzania
mogg nie mie¢ zastosowania w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa sie w celu
realizacji obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze.

10. Prawo whniesienia skargi

Jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do:



Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. St.Moniuszki 1a
00-014 Warszawa.

11. Obowiagzek podania danych

Podanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji obowigzkéw zwigzanych z
obstugg CRU, w tym do nadania uprawnien do pracy w systemie.

Niepodanie wymaganych danych moze skutkowac brakiem mozliwosci wykonywania
zadan zwigzanych z prowadzeniem i aktualizacjg informacji w CRU.

12. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania decyzji w
sposob zautomatyzowany, w tym do profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacja
whnioskow i skarg kierowanych do Wojewédzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Krosnie

Ponizej przedstawiamy informacje dotyczgce zasad przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz przystugujgcych Pani/Panu praw zwigzanych z ich
przetwarzaniem.[1]

I. Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Krosnie
ul. Tysigclecia 7,
38—-400 Krosno,

zwany dalej ,Administratorem”.
Il. Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac
sie:

e-mail: iod@wordkrosno.pl
tel.: 515 123 926

lll. Cele oraz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu:

e przyjecia, rozpatrzenia oraz udzielenia odpowiedzi na wniosek, skarge lub
inng korespondencje skierowang do WORD w Krosnie,



« prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg sprawy,

e zapewnienia mozliwosci wykazania prawidtowosci realizacji obowigzkow
Administratora.

Podstawe prawng przetwarzania stanowi:

o art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze,

o art. 6 ust. 1 lit. e RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi,

w zwigzku z przepisami, w szczegolnosci:

e ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego,

« ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.[2]

IV. Odbiorcy danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione:

e podmiotom uprawnionym do uzyskania danych na podstawie przepiséw
prawa,

e organom wiasciwym do rozpatrzenia sprawy lub prowadzenia postepowania,

e podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz Administratora, jezeli jest to
niezbedne do realizacji zadan Administratora,

o podmiotom realizujgcym obstuge doreczen, w szczegolnosci doreczen
elektronicznych.[3]

Udostepnienie danych nastepuje wytgcznie w zakresie niezbednym do realizaciji
okreslonych zadan.

V. Okres przechowywania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do
rozpatrzenia wniosku, skargi lub udzielenia odpowiedzi, a nastepnie przez okres
wynikajgcy z obowigzujgcych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych oraz Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt obowigzujgcego u Administratora.[4]

VI. Prawa osoby, ktérej dane dotycza

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu
prawo do:

1. dostepu do swoich danych osobowych, w tym uzyskania ich kopii;



2. zadania sprostowania danych osobowych, jezeli sg nieprawidtowe lub
niekompletne;

3. Zzadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach
okreslonych w art. 18 RODO;

4. wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Prawo do usuniecia danych osobowych przystuguje wytacznie w przypadkach
okreslonych w art. 17 RODO i moze nie mie¢ zastosowania, jezeli przetwarzanie
danych jest niezbedne do realizacji obowigzku prawnego lub zadania publicznego
Administratora.

Prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych przystuguje wytgcznie w
przypadku przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. € lub f RODO i z
przyczyn zwigzanych ze szczegdlng sytuacjg osoby, ktérej dane dotycza.

VII. Dobrowolnos¢ podania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak moze by¢ niezbedne do
rozpatrzenia wniosku, skargi lub udzielenia odpowiedzi. Zakres wymaganych danych
zalezy od charakteru sprawy oraz obowigzujgcych przepisow prawa.

VIIl. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania decyzji w
sposob zautomatyzowany, w tym do profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

Przypisy:

[1] Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych — dalej: RODO).

[2] Art. 6 ust. 1 lit. ci e RODO w zwigzku z ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego oraz ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

[3] Dotyczy w szczegdlnosci podmiotéw swiadczacych ustugi doreczania dokumentéw, w tym przy wykorzystaniu
srodkéw komunikacji elektronicznej (np. ePUAP, system doreczen elektronicznych), zgodnie z wtasciwymi
przepisami dotyczacymi doreczen elektronicznych.

[4] Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepisy wykonawcze
dotyczace klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow
panstwowych oraz brakowania dokumentacji niearchiwalne;j.

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjq
whnioskow o udostepnienie informaciji publicznej



Ponizej przedstawiamy informacje dotyczgce zasad przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz praw przystugujgcych Pani/Panu w zwigzku z ich
przetwarzaniem.[1]

. Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Wojewoddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Krosnie
ul. Tysigclecia 7,
38—400 Krosno,

zwany dalej ,Administratorem”.
Il. Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac
sie:

e-mail: iod@wordkrosno.pl

tel.: 515 123 926

lll. Cele oraz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu:

« realizacji wniosku o udostepnienie informaciji publicznej,

« prowadzenia dokumentacji zwigzanej z rozpatrzeniem wniosku,

e zapewnienia mozliwosci wykazania prawidtowej realizacji obowigzkow
wynikajgcych z przepiséw prawa.

Podstawe prawng przetwarzania stanowi:

o art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze.[2]

IV. Odbiorcy danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione:

e podmiotom uprawnionym do uzyskania danych na podstawie przepiséw
prawa,

e organom wiasciwym do kontroli lub rozpatrywania srodkoéw prawnych
zwigzanych z realizacjg prawa dostepu do informacji publicznej,

o podmiotom realizujgcym obstuge doreczen, w szczegolnosci doreczen
elektronicznych.[3]

W przypadku realizacji obowigzku udostepnienia informacji publicznej dane osobowe
mogg zostac¢ ujawnione w zakresie wynikajgcym z przepisow ustawy o dostepie do



informacji publicznej, z uwzglednieniem ograniczen wynikajgcych z ochrony
prywatnosci oraz innych przepiséw prawa.

V. Okres przechowywania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizac;ji
wniosku o udostepnienie informacji publicznej, a nastepnie przez okres wynikajacy z
obowigzujgcych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych oraz Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt stosowanego u Administratora.[4]

VI. Prawa osoby, ktérej dane dotycza

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu
prawo do:

1. dostepu do swoich danych osobowych, w tym uzyskania ich kopii;

2. zadania sprostowania danych osobowych, jezeli sg nieprawidtowe lub
niekompletne;

3. Zzadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach
okreslonych w art. 18 RODO;

4. wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Prawo do usuniecia danych osobowych przystuguje wytacznie w przypadkach
okreslonych w art. 17 RODO i moze nie mie¢ zastosowania, jezeli przetwarzanie
danych jest niezbedne do realizacji obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze.

VII. Dobrowolnos¢ podania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak moze by¢ niezbedne do
prawidtowej realizacji wniosku o udostepnienie informacji publicznej, w szczegdlnosci
w przypadku koniecznos$ci prowadzenia korespondencji z wnioskodawca.

VIIl. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie
Pani/Pana dane osobowe nie beda:
1. podlegaty profilowaniu;

2. wykorzystywane do podejmowania decyzji w sposdb zautomatyzowany, o
ktérym mowa w art. 22 RODO.

Przypisy:

[1] Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych oraz swobodnego przeptywu
takich danych i uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — dalej: RODO).



[2] Art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z:
e ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j,

e ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

[3] Dotyczy w szczegodlnosci podmiotéw Swiadczacych ustugi doreczania dokumentéw przy wykorzystaniu
srodkéw komunikacji elektronicznej, w tym systemow teleinformatycznych stuzgcych do doreczen
elektronicznych. W zakresie historycznych rozwigzan elektronicznego obiegu dokumentoéw zastosowanie miaty
réwniez przepisy rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2011 r. w sprawie sporzgdzania i
doreczania dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentow
elektronicznych.

[4] Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepisy wykonawcze
dotyczace klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalne;j.

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych kandydatéw do pracy
w Wojewoédzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Krosnie

Dane osobowe kandydatéw do pracy sg przetwarzane zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej: RODO) oraz obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego, w
szczegolnosci ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 RODO informujemy, ze:
1. Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Wojewoddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Krosnie
ul. Tysigclecia 7, 38-400 Krosno,
zwany dalej ,Administratorem”.

Administrator odpowiada za zgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych
oraz zapewnienie ich odpowiedniej ochrony zgodnie z zasadami okreslonymi w
RODO.

2. Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac
sie:

e-mail: iod@wordkrosno.pl

tel.: 515 123 926




w sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz realizacji praw
przystugujgcych osobom, ktérych dane dotycza.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu
rekrutacyjnego na wolne stanowisko pracy.

a) Dane wymagane przepisami prawa

Dane osobowe wskazane w art. 22" § 1 i § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw prawnych cigzgcych
na Administratorze, zwigzanych z przeprowadzeniem procesu rekrutacji.

Podstawg prawng przetwarzania jest:

o art. 6 ust. 1 lit. c RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze;

w zwigzku z:
o art. 22" Kodeksu pracy;

e rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10
grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej.

b) Dane podane dobrowolnie przez kandydata

Jezeli kandydat poda w dokumentach aplikacyjnych dodatkowe dane osobowe, ktére
nie wynikajg z przepiséw prawa pracy, ich przetwarzanie odbywac sie bedzie na
podstawie:

o art. 6 ust. 1 lit. a RODO - zgody osoby, ktérej dane dotycza.

Podanie takich danych jest dobrowolne i nie wptywa na mozliwos¢ udziatu w procesie
rekrutaciji.

c) Szczegodlne kategorie danych osobowych

Jezeli dokumenty aplikacyjne zawierajg dane szczegdlnych kategorii, o ktérych
mowa w art. 9 ust. 1 RODO (np. dane dotyczgce zdrowia), ich przetwarzanie
odbywac sie bedzie wytgcznie na podstawie:

o art. 9 ust. 2 lit. a RODO — wyraznej zgody osoby, ktorej dane dotycza,

chyba Ze przepis prawa przewiduje inng podstawe ich przetwarzania.

Przypisy:

1. Art. 22" ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy okresla zakres danych osobowych, ktérych
pracodawca moze zgdac¢ od osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.



2. Art. 6 ust. 1lit. c RODO — przetwarzanie jest zgodne z prawem, gdy jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.

3. Art. 6 ust. 1 lit. a RODO - przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotyczg.

4. Art. 9 ust. 2 lit. a RODO - przetwarzanie szczegolnych kategorii danych
osobowych jest dopuszczalne na podstawie wyraznej zgody osoby, ktorej
dane dotyczg.

4. Odbiorcy danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione wytgcznie:
e podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepisoéw prawa;

e podmiotom swiadczgcym na rzecz Administratora ustugi niezbedne do
prawidtowego funkcjonowania systeméw informatycznych, na podstawie
zawartych uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z art.
28 RODO.

Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.

5. Okres przechowywania danych osobowych

Dane osobowe kandydatéw zgromadzone w zwigzku z prowadzonym procesem
rekrutacyjnym bedg przechowywane:

e przez okres niezbedny do zakonczenia procesu rekrutacji oraz wyboru
kandydata;

e nastepnie przez okres wymagany przepisami dotyczgcymi dokumentacji oraz
archiwizacji obowigzujgcej u Administratora.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktérzy nie zostali zatrudnieni, bedg usuwane lub
niszczone po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego, chyba ze kandydat wyrazit zgode
na udziat jego dokumentow w przysztych procesach rekrutacyjnych.

6. Prawa oséb, ktérych dane dotycza

Przystuguje Pani/Panu prawo do:
e dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;
e sprostowania nieprawidtowych lub uzupetnienia niekompletnych danych;
e oOgraniczenia przetwarzania danych;

e usuniecia danych — w przypadkach okre$lonych w art. 17 RODO;



« cofniecia zgody w zakresie danych przetwarzanych na jej podstawie (bez
wptywu na zgodnos¢ wczesniejszego przetwarzania);

e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadkach
okreslonych w art. 21 RODO;

e whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych:

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul.St.Moniuszki 1a
00-014 Warszawa.

7. Informacja o wymogu podania danych

Podanie danych osobowych wymaganych na podstawie art. 22" Kodeksu pracy jest
obowigzkowe i niezbedne do udziatu w procesie rekrutacji.

Podanie innych danych osobowych jest dobrowolne i wymaga wyrazenia zgody.

Oswiadczenie kandydata

O Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w liscie
motywacyjnym oraz innych zatgczonych dokumentach aplikacyjnych, ktére nie
wynikajg z przepisdw prawa pracy, w celu przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego.

0 Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych szczegolnych
kategorii, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, jezeli zostaty przeze mnie
dobrowolnie przekazane.

* ZaznaczyC wiasciwe pole.

Cofniecie zgody nie wptywa na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania dokonanego
przed jej cofnieciem.

<br>

Podpis kandydata do pracy

Wazne:

Wymagane oswiadczenia powinny by¢ wlasnorecznie podpisane albo podpisane
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, jezeli dokumenty sktadane sg w formie
elektronicznej.

Informacja dotyczaca sktadania dokumentéw aplikacyjnych



WORD w Krosnie udziela odpowiedzi wytgcznie na oferty pracy ztozone w
odpowiedzi na ogtoszenie o wolnym stanowisku pracy.

Dokumenty aplikacyjne przestane poza prowadzonym naborem nie bedg
rozpatrywane i zostang usuniete lub zniszczone niezwtocznie po ich otrzymaniu.

Sposéb skiadania dokumentow
1. Dokumenty z dopiskiem ,,.................. " nalezy sktadac:
» osobiscie w siedzibie Administratora,
o drogg elektroniczng: ..................... :
e przesta¢ w zamknietej kopercie na adres: ......................
2. Termin sktadania ofert: ......................

W przypadku przesyiki pocztowej decyduje data wptywu dokumentéw do
Administratora. W przypadku dokumentéw elektronicznych oraz sktadanych
osobiscie decyduje data ich otrzymania przez WORD w Krosnie.

CV oraz sktadane oswiadczenia powinny by¢ podpisane przez kandydata.

3. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny zosta¢ ztozone wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

4. Kandydaci, ktorych oferty zostang pozytywnie ocenione, zostang
poinformowani o terminie kolejnego etapu rekrutac;ji.

5. Kandydaci, ktorych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, nie bedg

indywidualnie informowani o wyniku naboru, a dokumenty aplikacyjne zostang
usuniete lub zniszczone po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego, z wyjgtkiem

dokumentow kandydatow, ktérzy wyrazili zgode na ich wykorzystanie w

przysztych procesach rekrutacyjnych prowadzonych przez WORD w Krosnie

przez okres ..................... .

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
Obstuga Pracowniczych Planéw Kapitatowych (PPK)

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych (dalej: RODO) informuje, ze:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:



Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Krosnie
ul. Tysigclecia 7, 38-400 Krosno,

zwany dalej ,Administratorem”.

2. Inspektor Ochrony Danych

e-mail: iod@wordkrosno.pl
tel.: 515123 926

3. Cele oraz podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw
Administratora wynikajgcych z przepiséw dotyczgcych prowadzenia i obstugi
Pracowniczych Planéw Kapitatlowych (PPK), w szczegdlnosci:

e zawarcia i realizacji umowy o prowadzenie PPK;

e przekazywania wymaganych informacji do wybranej instytucji finansowej;

o dokonywania wpfat do PPK;

« realizacji obowigzkéw informacyjnych i dokumentacyjnych pracodawcy.
Podstawg prawng przetwarzania danych jest:

o art. 6 ust. 1 lit. c RODO - wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze;

W zwigzKku z:

o ustawg z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatlowych;

e przepisami prawa pracy dotyczgcymi obowigzkow pracodawcy.

W zakresie danych dodatkowych, ktérych Administrator nie jest zobowigzany
przetwarzac na podstawie przepisow prawa, podstawg moze byc¢:

o art. 6 ust. 1 lit. a RODO - zgoda osoby, ktérej dane dotycza.

W przypadku przetwarzania szczegolnych kategorii danych osobowych podstawg
jest:

o art. 9 ust. 2 RODO, w szczegdlnosci art. 9 ust. 2 lit. b RODO, jezeli
przetwarzanie jest niezbedne do realizacji obowigzkéw wynikajgcych z prawa
pracy i zabezpieczenia spotecznego.

4. Obowigzek podania danych



Podanie danych osobowych wymaganych przepisami ustawy o PPK jest
obowigzkowe i niezbedne do realizacji obowigzkéw pracodawcy zwigzanych z
prowadzeniem PPK.

Niepodanie wymaganych danych moze uniemozliwic realizacje obowigzkéw
ustawowych Administratora.

5. Odbiorcy danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane:

« wybranej instytucji finansowej prowadzgcej PPK, dziatajgcej jako odrebny
administrator danych osobowych;

e podmiotom uprawnionym do uzyskania danych na podstawie przepiséw
prawa;

e podmiotom Swiadczgcym na rzecz Administratora ustugi wymagajgce dostepu
do danych osobowych, w szczegdlnosci ustug IT, serwisowych i systeméw
kadrowo-ptacowych — na podstawie art. 28 RODO.

6. Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
obowigzkdw wynikajgcych z ustawy o PPK oraz zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami dotyczgcymi dokumentacji pracowniczej i archiwizaciji.

Dokumentacja zwigzana ze stosunkiem pracy bedzie przechowywana przez okres
wynikajacy z:

o art. 94 pkt 9a i 9b Kodeksu pracy;
e przepiséw dotyczgcych dokumentacji pracowniczej;

e przepiséw archiwalnych obowigzujgcych u Administratora.

7. Prawa oséb, ktérych dane dotycza
Przystuguje Pani/Panu prawo do:
e dostepu do danych osobowych;
e otrzymania kopii danych;
e sprostowania danych;

e ograniczenia przetwarzania — w przypadkach okreslonych w RODO;



e whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Prawo usuniecia danych oraz prawo sprzeciwu nie przystugujg w zakresie, w jakim
przetwarzanie danych jest konieczne do realizacji obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze.

8. Profilowanie

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania decyzji w
sposob zautomatyzowany, w tym poprzez profilowanie.

9. Przekazywanie danych poza EOG

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
miedzynarodowych.

Klauzula informacyjna dla pracownikow
Nawigzanie i przebieg zatrudnienia

Zgodnie z art. 13 ust. 12 RODO informuje, ze:

1. Administrator

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Wojewoddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Krosnie
ul. Tysigclecia 7, 38-400 Krosno.

2. Inspektor Ochrony Danych
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych:

e-mail: iod@wordkrosno.pl
tel.: 515 123 926

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:
e nawigzania i realizacji stosunku pracy;
e prowadzenia dokumentacji pracowniczej;

« realizacji obowigzkow pfatnika i pracodawcy;



« realizacji obowigzkéw BHP;

« realizacji obowigzkéw zwigzanych z ubezpieczeniami spotecznymi i
podatkami.

Podstawg prawng jest:
o art. 6 ust. 1 lit. c RODO - obowigzek prawny Administratora;
W zwigzKku z:
e ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;
e ustawg z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych;
e ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych;

e ustawg z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu
wypadkdw przy pracy i choréb zawodowych;

e ustawg z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienieznych z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa.

W zakresie danych dotyczgcych zdrowia oraz BHP podstawg jest:

o art. 9 ust. 2 lit. b RODO.

4. Odbiorcy danych
Odbiorcami danych moga by¢:

e podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa, w szczegolnosci ZUS,
organy podatkowe, instytucje kontrolne;

e 0soby upowaznione przez Administratora;

e podmioty przetwarzajgce dane na podstawie art. 28 RODO, m.in. dostawcy
systemdéw kadrowo-ptacowych, ustug IT, hostingu, ustug archiwizacyjnych i
niszczenia dokumentaciji.

Dane stuzbowe (imie, nazwisko, stanowisko, stuzbowy adres e-mail, telefon) mogg
by¢ udostepniane w zakresie niezbednym do realizacji zadann Administratora.

5. Okres przechowywania
Dokumentacja pracownicza przechowywana jest:

e co do zasady przez 10 lat dla pracownikéw zatrudnionych od 1 stycznia 2019
r;



o przez 50 lat dla dokumentaciji pracowniczej oséb zatrudnionych przed 1
stycznia 2019 r., jezeli przepisy szczegolne nie przewidujg krotszego okresu.

Pozostata dokumentacja przechowywana jest przez okres wynikajgcy z przepiséw
prawa oraz Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

6-10. Prawa, obowigzek podania danych, profilowanie, transfer

Pozostajg zgodne z zasadami wskazanymi powyzej.

Oswiadczenie pracownika

Potwierdzam zapoznanie sie z informacjg dotyczacg przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z zatrudnieniem.

Wyrazam dobrowolng zgode na przetwarzanie moich danych osobowych:

O numer telefonu prywatnego
O prywatny adres e-mail
O wizerunek

w zakresie, w jakim przetwarzanie tych danych nie wynika z obowigzujgcych
przepiséw prawa.

Cofniecie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego
przed jej cofnieciem.

Podpis pracownika

Przypisy prawne:
1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO).
2. Ustawa z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych.
3. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.
4. Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

5. Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego dotyczgce klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji.






