
 

 

 

 

Ochrona danych osobowych zakładka 

Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Krośnie przywiązuje szczególną wagę do 
ochrony danych osobowych oraz zapewnienia ich przetwarzania zgodnie z 
Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. („RODO”), ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 
osobowych oraz innymi przepisami prawa regulującymi zasady przetwarzania 
danych osobowych. 

Niniejsza zakładka ma charakter ogólnej informacji o zasadach przetwarzania 
danych osobowych przez Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Krośnie. 
Szczegółowe informacje dotyczące przetwarzania danych w poszczególnych 
sprawach są przekazywane osobom, których dane dotyczą, w odrębnych klauzulach 
informacyjnych, zgodnie z art. 13 lub art. 14 RODO. 

Administrator danych 

Administratorem danych osobowych jest: 

Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Krośnie 
ul. Tysiąclecia 7 
38-400 Krosno 

tel. 13 43 68 962 
e-mail: sekretariat@wordkrosno.pl 

Administrator przetwarza dane osobowe wyłącznie w zakresie niezbędnym do 
realizacji zadań wynikających z obowiązujących przepisów prawa, wykonywania 
zawartych umów, realizacji zadań wykonywanych w interesie publicznym lub w 
ramach sprawowania władzy publicznej, a także na podstawie zgody osoby, której 
dane dotyczą – jeżeli zgoda stanowi właściwą podstawę przetwarzania. 

Inspektor Ochrony Danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować 
się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz 
korzystania z praw przysługujących osobom, których dane dotyczą. 

Inspektor Ochrony Danych:Pani Alicja Trygar 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się 
skontaktować: 



e-mail: iod@wordkrosno.pl 
tel.: 515 123 926 

Prawa osób, których dane dotyczą 

Każdej osobie, której dane osobowe są przetwarzane przez Wojewódzki Ośrodek 
Ruchu Drogowego w Krośnie, przysługują – w zakresie wynikającym z RODO – 
następujące prawa: 

 prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii; 

 prawo do sprostowania danych osobowych, jeżeli są nieprawidłowe lub 
niekompletne; 

 prawo do usunięcia danych osobowych w przypadkach określonych w art. 17 
RODO; 

 prawo do ograniczenia przetwarzania danych w przypadkach określonych w 
art. 18 RODO; 

 prawo do przenoszenia danych, jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie 
zgody lub umowy oraz w sposób zautomatyzowany; 

 prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, jeżeli 
przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e lub lit. f RODO, z 
przyczyn związanych z Pani/Pana szczególną sytuacją; 

 prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, jeżeli przetwarzanie 
odbywa się na podstawie zgody. Cofnięcie zgody nie wpływa na zgodność z 
prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem. 

Zakres możliwości skorzystania z poszczególnych praw zależy od celu oraz 
podstawy prawnej przetwarzania danych osobowych i może podlegać ograniczeniom 
wynikającym z przepisów prawa. 

Prawo wniesienia skargi 

Jeżeli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO 
lub inne przepisy dotyczące ochrony danych osobowych, przysługuje Pani/Panu 
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

Kontakt 

W przypadku pytań dotyczących sposobu lub zakresu przetwarzania danych 
osobowych przez Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Krośnie albo chęci 
skorzystania z przysługujących praw, zachęcamy do kontaktu z Inspektorem Ochrony 
Danych: 

Panią Alicja Trygar 
Inspektor Ochrony Danych 



e-mail: iod@wordkrosno.pl 
tel.: 515 123 926 

 

Klauzula informacyjna dla kandydatów na kierowców i kierowców 
przystępujących do egzaminu państwowego na prawo jazdy, osób 
przystępujących do testu kwalifikacyjnego oraz monitoringu części praktycznej 
egzaminu 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. („RODO”) Wojewódzki Ośrodek Ruchu 
Drogowego w Krośnie informuje, że: 

1. Administrator danych 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Ośrodek Ruchu 
Drogowego w Krośnie z siedzibą przy ul. Tysiąclecia 7, 38-400 Krosno. 

2. Inspektor Ochrony Danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować 
się we wszystkich sprawach dotyczących danych osobowych: 

e-mail: iod@wordkrosno.pl 
tel.: 515 123 926 

3. Źródło danych 

Pani/Pana dane osobowe są pozyskiwane: 

 bezpośrednio od Pani/Pana; 

 z Profilu Kandydata na Kierowcę (PKK) lub Profilu Kierowcy Zawodowego 
(PKZ), za pośrednictwem systemów teleinformatycznych funkcjonujących na 
podstawie obowiązujących przepisów prawa; 

 od osoby upoważnionej przez Panią/Pana – jeżeli jest to dopuszczalne 
przepisami prawa. 

4. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych 

Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w celu: 

 organizacji i przeprowadzenia egzaminu państwowego na prawo jazdy lub 
testu kwalifikacyjnego kierowcy zawodowego; 

 prowadzenia dokumentacji egzaminacyjnej, w tym utrwalania przebiegu 
praktycznej części egzaminu zgodnie z obowiązującymi przepisami; 

 prowadzenia korespondencji związanej z procesem egzaminowania; 

 realizacji rozliczeń finansowych, w tym zwrotu opłat; 



 obsługi skarg, odwołań oraz innych postępowań prowadzonych w związku z 
egzaminem; 

 wykonywania obowiązków wynikających z przepisów prawa oraz 
udostępniania danych podmiotom uprawnionym; 

 prowadzenia analiz i statystyk dotyczących działalności egzaminacyjnej w 
zakresie dopuszczonym przepisami prawa; 

 ustalenia, dochodzenia lub obrony ewentualnych roszczeń. 

Podstawę prawną przetwarzania stanowią: 

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO – wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na 
Administratorze, wynikających w szczególności z ustawy z dnia 20 czerwca 
1997 r. – Prawo o ruchu drogowym, ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o 
kierujących pojazdami, ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 
oraz przepisów wykonawczych wydanych na podstawie tych ustaw; 

 art. 6 ust. 1 lit. e RODO – wykonanie zadania realizowanego w interesie 
publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej 
Administratorowi; 

 art. 6 ust. 1 lit. f RODO – w zakresie niezbędnym do ustalenia, dochodzenia 
lub obrony roszczeń. 

Jeżeli w odrębnych przypadkach przetwarzanie danych będzie odbywało się na 
podstawie zgody, podstawę prawną będzie stanowił art. 6 ust. 1 lit. a RODO. 

5. Odbiorcy danych 

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być: 

 organy administracji publicznej oraz inne podmioty uprawnione do otrzymania 
danych na podstawie przepisów prawa; 

 Polska Wytwórnia Papierów Wartościowych S.A. oraz podmioty zapewniające 
funkcjonowanie systemów teleinformatycznych wykorzystywanych do 
realizacji procesu egzaminowania; 

 podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi informatyczne, prawne, 
archiwizacyjne, audytowe, pocztowe oraz inne usługi wspierające działalność 
Administratora – wyłącznie na podstawie zawartych umów i w zakresie 
niezbędnym do realizacji tych usług. 

6. Okres przechowywania danych 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z 
obowiązujących przepisów prawa, przepisów archiwalnych oraz obowiązującej u 
Administratora instrukcji kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt, w 



szczególności przez okres wymagany przepisami regulującymi przeprowadzanie 
egzaminów państwowych oraz rozliczenia finansowe. 

Nagrania z praktycznej części egzaminu państwowego na prawo jazdy są 
przechowywane przez okres określony w przepisach prawa, a w przypadku 
wniesienia skargi lub prowadzenia postępowania – do czasu jego prawomocnego 
zakończenia. 

7. Prawa osoby, której dane dotyczą 

Przysługuje Pani/Panu prawo: 

 dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii; 

 sprostowania danych; 

 ograniczenia przetwarzania danych w przypadkach określonych w RODO; 

 usunięcia danych – wyłącznie w przypadkach przewidzianych przepisami 
RODO; 

 wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w zakresie, w jakim 
podstawę przetwarzania stanowi art. 6 ust. 1 lit. e lub lit. f RODO; 

 przenoszenia danych – wyłącznie w przypadkach, gdy przetwarzanie odbywa 
się na podstawie zgody lub umowy oraz w sposób zautomatyzowany; 

 cofnięcia zgody w dowolnym momencie – jeżeli przetwarzanie odbywa się na 
podstawie zgody, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania 
dokonanego przed jej cofnięciem. 

Zakres wykonywania poszczególnych praw może podlegać ograniczeniom 
wynikającym z przepisów prawa. 

8. Prawo wniesienia skargi 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, jeżeli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza 
przepisy RODO. 

9. Obowiązek podania danych 

Podanie danych osobowych wymaganych przepisami prawa jest obowiązkowe. Ich 
niepodanie uniemożliwi przeprowadzenie egzaminu lub realizację innych czynności 
wynikających z obowiązujących przepisów. Podanie danych wykraczających poza 
zakres wymagany przepisami prawa jest dobrowolne. 

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji oraz przekazywanie danych poza 
EOG 



Pani/Pana dane są przetwarzane w formie papierowej i elektronicznej. Dane nie 
podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o którym 
mowa w art. 22 RODO. 

Dane osobowe nie są przekazywane do państw trzecich ani organizacji 
międzynarodowych. 

 

 

 

Klauzula informacyjna dla osób uczestniczących w szkoleniach i kursach 
organizowanych przez Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Krośnie 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. („RODO”) Wojewódzki Ośrodek Ruchu 
Drogowego w Krośnie informuje, że: 

1. Administrator danych 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Ośrodek Ruchu 
Drogowego w Krośnie z siedzibą przy ul. Tysiąclecia 7, 38-400 Krosno. 

2. Inspektor Ochrony Danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować 
się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych: 

e-mail: iod@wordkrosno.pl 
tel.: 515 123 926 

3. Źródło danych 

Pani/Pana dane osobowe są pozyskiwane: 

 bezpośrednio od Pani/Pana; 

 od pracodawcy, instytucji lub innego podmiotu zgłaszającego Panią/Pana na 
szkolenie lub kurs – jeżeli zgłoszenie następuje za jego pośrednictwem. 

4. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych 

Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w celu: 

 podjęcia działań przed zawarciem umowy oraz zawarcia i wykonania umowy 
dotyczącej udziału w szkoleniu lub kursie; 

 organizacji i przeprowadzenia szkolenia lub kursu; 

 prowadzenia dokumentacji związanej z realizacją szkolenia lub kursu; 

 prowadzenia korespondencji związanej z organizacją szkolenia; 



 wydania zaświadczeń, certyfikatów lub innych dokumentów potwierdzających 
ukończenie szkolenia – jeżeli obowiązek ich wydania wynika z przepisów 
prawa lub programu szkolenia; 

 realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa, w szczególności w 
zakresie rachunkowości, podatków, archiwizacji oraz przepisów regulujących 
prowadzenie określonych rodzajów szkoleń; 

 ustalenia, dochodzenia lub obrony ewentualnych roszczeń; 

 prowadzenia analiz i statystyk dotyczących działalności szkoleniowej w 
zakresie, w jakim nie naruszają one praw i wolności uczestników. 

Podstawę prawną przetwarzania stanowią: 

 art. 6 ust. 1 lit. b RODO – podjęcie działań przed zawarciem umowy oraz 
zawarcie i wykonanie umowy; 

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO – wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na 
Administratorze, wynikających w szczególności z ustawy z dnia 20 czerwca 
1997 r. – Prawo o ruchu drogowym, ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o 
kierujących pojazdami, ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie 
drogowym, ustawy z dnia 8 września 2006 r. o Państwowym Ratownictwie 
Medycznym, ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości oraz 
przepisów wykonawczych – w zakresie, w jakim mają zastosowanie do 
danego rodzaju szkolenia; 

 art. 6 ust. 1 lit. f RODO – realizacja prawnie uzasadnionego interesu 
Administratora polegającego na ustaleniu, dochodzeniu lub obronie roszczeń 
oraz zapewnieniu bezpieczeństwa organizacyjnego prowadzonej działalności 
szkoleniowej; 

 art. 6 ust. 1 lit. a RODO – wyłącznie w przypadkach, gdy przetwarzanie 
odbywa się na podstawie dobrowolnie wyrażonej zgody. 

5. Odbiorcy danych 

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być: 

 organy administracji publicznej oraz inne podmioty uprawnione do otrzymania 
danych na podstawie przepisów prawa; 

 podmioty zgłaszające uczestników na szkolenia lub kursy – wyłącznie w 
zakresie niezbędnym do realizacji celu zgłoszenia oraz na podstawie 
właściwej podstawy prawnej; 

 podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi informatyczne, prawne, 
księgowe, pocztowe, archiwizacyjne, audytowe, szkoleniowe oraz inne usługi 
wspierające działalność Administratora – wyłącznie na podstawie zawartych 
umów oraz w zakresie niezbędnym do realizacji tych usług. 



6. Okres przechowywania danych 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji 
umowy i rozliczenia szkolenia lub kursu, a następnie przez okres wynikający z 
obowiązujących przepisów prawa, w szczególności przepisów podatkowych, 
rachunkowych i archiwalnych oraz zgodnie z obowiązującą u Administratora 
instrukcją kancelaryjną i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt. 

Jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody, dane będą przetwarzane do 
czasu jej wycofania, chyba że dalsze przetwarzanie będzie wynikało z 
obowiązujących przepisów prawa. 

7. Prawa osoby, której dane dotyczą 

Przysługuje Pani/Panu prawo: 

 dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii; 

 sprostowania danych osobowych; 

 usunięcia danych – w przypadkach przewidzianych w RODO; 

 ograniczenia przetwarzania danych – w przypadkach określonych w RODO; 

 wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jeżeli podstawą 
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO; 

 przenoszenia danych – jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody 
lub umowy oraz w sposób zautomatyzowany; 

 cofnięcia zgody w dowolnym momencie, jeżeli przetwarzanie odbywa się na 
podstawie zgody, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania 
dokonanego przed jej wycofaniem. 

Zakres wykonywania poszczególnych praw może podlegać ograniczeniom 
wynikającym z przepisów prawa. 

8. Prawo wniesienia skargi 

Jeżeli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, 
przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych. 

9. Obowiązek podania danych 

Podanie danych osobowych jest obowiązkowe w zakresie wymaganym przepisami 
prawa lub niezbędnym do zawarcia i wykonania umowy. Niepodanie danych 
uniemożliwi udział w szkoleniu lub kursie w zakresie, w jakim dane są niezbędne do 
jego realizacji. 

Podanie danych przetwarzanych na podstawie zgody jest dobrowolne. 



10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji oraz przekazywanie danych poza 
EOG 

Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w formie papierowej i elektronicznej. 

Dane nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, 
o którym mowa w art. 22 RODO. 

Dane osobowe nie są przekazywane do państw trzecich ani organizacji 
międzynarodowych. 

 

 

Klauzula informacyjna dla dzieci oraz rodziców lub opiekunów prawnych dzieci 
uczestniczących w szkoleniu na kartę rowerową 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. („RODO”) Wojewódzki Ośrodek Ruchu 
Drogowego w Krośnie informuje, że: 

1. Administrator danych 

Administratorem danych osobowych jest Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego 
w Krośnie z siedzibą przy ul. Tysiąclecia 7, 38-400 Krosno. 

2. Inspektor Ochrony Danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować 
się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych: 

e-mail: iod@wordkrosno.pl 
tel.: 515 123 926 

3. Źródło danych 

Dane osobowe dziecka oraz rodzica lub opiekuna prawnego są pozyskiwane: 

 bezpośrednio od rodzica lub opiekuna prawnego; 

 bezpośrednio od dziecka – w zakresie niezbędnym do organizacji szkolenia; 

 od szkoły lub innej placówki oświatowej zgłaszającej uczestników szkolenia – 
jeżeli zgłoszenie następuje za jej pośrednictwem. 

4. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych 

Dane osobowe są przetwarzane w celu: 

 organizacji i przeprowadzenia szkolenia na kartę rowerową; 

 prowadzenia dokumentacji związanej ze szkoleniem; 



 prowadzenia korespondencji dotyczącej organizacji szkolenia; 

 wydania dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia lub zaliczenie 
jego poszczególnych etapów, jeżeli wynika to z obowiązujących przepisów; 

 realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa, w szczególności 
dotyczących prowadzenia dokumentacji, rachunkowości oraz archiwizacji; 

 ustalenia, dochodzenia lub obrony ewentualnych roszczeń; 

 prowadzenia analiz i statystyk dotyczących działalności szkoleniowej w 
zakresie, w jakim nie naruszają one praw i wolności uczestników; 

 udostępniania danych podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów 
prawa. 

Podstawę prawną przetwarzania stanowią: 

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO – wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na 
Administratorze, wynikających w szczególności z ustawy z dnia 5 stycznia 
2011 r. o kierujących pojazdami oraz innych przepisów regulujących 
prowadzenie szkoleń i dokumentacji; 

 art. 6 ust. 1 lit. e RODO – wykonanie zadania realizowanego w interesie 
publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej 
Administratorowi; 

 art. 6 ust. 1 lit. f RODO – w zakresie niezbędnym do ustalenia, dochodzenia 
lub obrony roszczeń; 

 art. 6 ust. 1 lit. a RODO – wyłącznie w przypadkach, gdy przetwarzanie 
odbywa się na podstawie dobrowolnie wyrażonej zgody, np. w zakresie 
wykorzystania wizerunku dziecka. 

5. Odbiorcy danych 

Odbiorcami danych osobowych mogą być: 

 organy administracji publicznej oraz inne podmioty uprawnione do otrzymania 
danych na podstawie przepisów prawa; 

 szkoły lub inne placówki oświatowe kierujące uczestników na szkolenie – 
jeżeli przekazanie danych wynika z przepisów prawa lub jest niezbędne do 
realizacji celu szkolenia; 

 podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi informatyczne, prawne, 
pocztowe, archiwizacyjne lub inne usługi wspierające działalność 
Administratora – wyłącznie na podstawie zawartych umów i w zakresie 
niezbędnym do realizacji tych usług. 

6. Okres przechowywania danych 



Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, dla 
którego zostały zebrane, a następnie przez okres wynikający z obowiązujących 
przepisów prawa, przepisów archiwalnych oraz obowiązującej u Administratora 
instrukcji kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt. 

Jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody, dane będą przetwarzane do 
czasu jej wycofania, chyba że dalsze przetwarzanie wynika z obowiązujących 
przepisów prawa. 

7. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy 

Dane osobowe nie są przekazywane do państw trzecich ani organizacji 
międzynarodowych. 

8. Obowiązek podania danych 

Podanie danych osobowych wymaganych przepisami prawa jest obowiązkowe. 
Niepodanie tych danych uniemożliwi udział dziecka w szkoleniu lub realizację 
obowiązków wynikających z przepisów prawa. 

Podanie danych przetwarzanych na podstawie zgody jest dobrowolne. 

9. Prawa osób, których dane dotyczą 

Rodzicowi lub opiekunowi prawnemu, a także dziecku – w zakresie wynikającym z 
przepisów prawa – przysługuje prawo: 

 dostępu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii; 

 sprostowania danych; 

 usunięcia danych – w przypadkach przewidzianych w RODO; 

 ograniczenia przetwarzania danych – w przypadkach określonych w RODO; 

 wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jeżeli podstawą 
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. e lub lit. f RODO; 

 przenoszenia danych – wyłącznie w przypadkach przewidzianych w RODO; 

 cofnięcia zgody w dowolnym momencie, jeżeli przetwarzanie odbywa się na 
podstawie zgody, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania 
dokonanego przed jej wycofaniem. 

Zakres wykonywania poszczególnych praw może podlegać ograniczeniom 
wynikającym z obowiązujących przepisów prawa. 

10. Prawo wniesienia skargi 

Jeżeli uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy 
RODO, przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych. 



11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 

Dane osobowe są przetwarzane w formie papierowej oraz elektronicznej. 

Dane nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, 
o którym mowa w art. 22 RODO. 

 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych w 
postępowaniach o udzielenie zamówień publicznych 

Zgodnie z art. 13 i art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), Wojewódzki Ośrodek Ruchu 
Drogowego w Krośnie informuje, że: 

1. Administrator danych 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Ośrodek Ruchu 
Drogowego w Krośnie z siedzibą przy ul. Tysiąclecia 7, 38-400 Krosno. 

2. Inspektor Ochrony Danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować 
się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzanie danych osobowych: 

e-mail: iod@wordkrosno.pl 
tel.: 515 123 926 

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych 

Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w celu: 

1. przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego; 

2. oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz badania i oceny 
ofert; 

3. wyboru najkorzystniejszej oferty; 

4. zawarcia i realizacji umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

5. wykonywania obowiązków wynikających z ustawy Prawo zamówień 
publicznych oraz innych przepisów prawa; 

6. prowadzenia dokumentacji postępowania; 

7. prowadzenia rozliczeń finansowych i podatkowych; 

8. archiwizacji dokumentacji; 

9. ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń związanych z postępowaniem lub 
realizacją umowy. 



Podstawę prawną przetwarzania danych stanowią: 

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO – wypełnienie obowiązków prawnych ciążących na 
Administratorze wynikających w szczególności z: 

o ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, 

o ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny, 

o ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, 

o ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i 
archiwach, 

o ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej, 

o innych powszechnie obowiązujących przepisów prawa mających 
zastosowanie do postępowania; 

 art. 6 ust. 1 lit. b RODO – jeżeli wykonawca jest osobą fizyczną, w zakresie 
niezbędnym do zawarcia i wykonania umowy; 

 art. 6 ust. 1 lit. f RODO – w zakresie niezbędnym do ustalenia, dochodzenia 
lub obrony roszczeń oraz zapewnienia bezpieczeństwa prawnego 
Administratora. 

 

4. Kategorie przetwarzanych danych 

Administrator przetwarza dane identyfikacyjne i kontaktowe oraz inne dane zawarte 
w ofertach, oświadczeniach, pełnomocnictwach, dokumentach składanych w 
postępowaniu oraz dokumentacji związanej z realizacją zamówienia, w zakresie 
wynikającym z przepisów prawa lub niezbędnym do przeprowadzenia postępowania. 

 

5. Źródło pochodzenia danych 

Jeżeli dane osobowe nie zostały pozyskane bezpośrednio od Pani/Pana, pochodzą 
one w szczególności: 

 od wykonawcy, 

 od podmiotu wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia, 

 od pełnomocnika, 

 od podwykonawcy, 

 z publicznie dostępnych rejestrów lub ewidencji, 

 z dokumentów składanych w toku postępowania. 



 

6. Odbiorcy danych 

Odbiorcami danych osobowych mogą być: 

 podmioty oraz organy uprawnione do otrzymania danych na podstawie 
przepisów prawa; 

 uczestnicy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego – w zakresie 
wynikającym z zasady jawności postępowania określonej w ustawie Prawo 
zamówień publicznych; 

 organy kontrolne i nadzorcze; 

 Krajowa Izba Odwoławcza oraz sądy; 

 Prezes Urzędu Zamówień Publicznych; 

 operatorzy systemów teleinformatycznych wykorzystywanych do prowadzenia 
postępowań; 

 banki obsługujące płatności; 

 podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi informatyczne, prawne, 
pocztowe, archiwizacyjne, audytowe oraz inne usługi wspierające działalność 
Administratora, działające na podstawie stosownych umów. 

Dane osobowe są udostępniane wyłącznie w zakresie wynikającym z 
obowiązujących przepisów prawa. 

 

7. Okres przechowywania danych 

Dokumentacja postępowania oraz dane osobowe będą przechowywane przez okres 
wynikający z przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych oraz przepisów o 
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, instrukcji kancelaryjnej i 
obowiązującego u Administratora Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt. 

Jeżeli okres przechowywania dokumentacji wynika z odrębnych przepisów prawa, w 
szczególności dotyczących finansowania ze środków krajowych lub Unii Europejskiej, 
kontroli, rachunkowości albo dochodzenia roszczeń, dane będą przechowywane 
przez okres wskazany w tych przepisach. 

 

8. Obowiązek podania danych 

Podanie danych osobowych wymaganych przepisami prawa jest obowiązkowe i 
wynika w szczególności z ustawy Prawo zamówień publicznych. 



Niepodanie danych wymaganych przepisami może skutkować niemożnością udziału 
w postępowaniu, odrzuceniem oferty, wykluczeniem wykonawcy z postępowania lub 
brakiem możliwości zawarcia umowy – stosownie do obowiązujących przepisów. 

Podanie danych niewymaganych przepisami prawa jest dobrowolne. 

 

9. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy 

Administrator nie przekazuje danych osobowych do państw trzecich ani organizacji 
międzynarodowych. 

 

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 

Dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu, o którym mowa w art. 22 RODO. 

 

11. Prawa osób, których dane dotyczą 

Przysługuje Pani/Panu prawo: 

 dostępu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii; 

 sprostowania danych osobowych; 

 ograniczenia przetwarzania danych – w przypadkach przewidzianych 
przepisami RODO. 

Wykonywanie powyższych praw odbywa się z uwzględnieniem przepisów ustawy 
Prawo zamówień publicznych, w szczególności dotyczących jawności postępowania, 
integralności protokołu postępowania oraz dokumentacji postępowania. 

Nie przysługuje Pani/Panu: 

 prawo do usunięcia danych – w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa się 
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz zachodzą przesłanki określone w 
art. 17 ust. 3 RODO; 

 prawo do przenoszenia danych, o którym mowa w art. 20 RODO – w zakresie, 
w jakim podstawą przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

 prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, jeżeli 
podstawą przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Jeżeli dane są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, osobie, której 
dane dotyczą, przysługuje prawo wniesienia sprzeciwu z przyczyn związanych z jej 
szczególną sytuacją, zgodnie z art. 21 RODO. 



 

12. Prawo wniesienia skargi 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, jeżeli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza 
przepisy RODO. 

 

13. Informacje dodatkowe 

Administrator realizuje obowiązki wynikające z RODO z uwzględnieniem zasad 
zgodności z prawem, rzetelności, przejrzystości, minimalizacji danych, ograniczenia 
celu, prawidłowości, ograniczenia przechowywania oraz integralności i poufności 
danych, o których mowa w art. 5 RODO. 

W przypadku pozyskania danych osobowych od wykonawcy lub innych podmiotów 
uczestniczących w postępowaniu obowiązek informacyjny wobec osób, których dane 
zostały przekazane Administratorowi, realizowany jest zgodnie z art. 14 RODO, z 
uwzględnieniem wyjątków przewidzianych w tym przepisie. 

 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych w związku 
z zawieraniem i realizacją umów cywilnoprawnych, porozumień oraz 
współpracy 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. („RODO”) Wojewódzki Ośrodek Ruchu 
Drogowego w Krośnie informuje, że: 

1. Administrator danych 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Ośrodek Ruchu 
Drogowego w Krośnie z siedzibą przy ul. Tysiąclecia 7, 38-400 Krosno. 

2. Inspektor Ochrony Danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować 
się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych: 

e-mail: iod@wordkrosno.pl 
tel.: 515 123 926 

 

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych 

Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w celu: 



 podjęcia działań przed zawarciem umowy oraz zawarcia i wykonania umowy, 
porozumienia lub innej formy współpracy; 

 prowadzenia bieżącej współpracy, kontaktów roboczych oraz wykonywania 
obowiązków wynikających z zawartej umowy; 

 wystawiania i rozliczania dokumentów księgowych; 

 realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa; 

 prowadzenia dokumentacji oraz archiwizacji; 

 ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

Podstawę prawną przetwarzania stanowią: 

 art. 6 ust. 1 lit. b RODO – w zakresie niezbędnym do zawarcia i wykonania 
umowy; 

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO – w zakresie realizacji obowiązków prawnych 
wynikających w szczególności z: 

o ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny, 

o ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, 

o ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń 
społecznych – jeżeli ma zastosowanie, 

o ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób 
fizycznych – jeżeli ma zastosowanie, 

o ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i 
archiwach, 

o ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych – w 
przypadkach dotyczących obowiązków związanych z Centralnym 
Rejestrem Umów, 

o innych przepisów prawa mających zastosowanie do zawartej umowy; 

 art. 6 ust. 1 lit. f RODO – w zakresie niezbędnym do ustalenia, dochodzenia 
lub obrony roszczeń oraz zapewnienia bezpieczeństwa prawnego 
Administratora. 

 

4. Centralny Rejestr Umów 

Jeżeli zawarta umowa podlega obowiązkowi ujawnienia w Centralnym Rejestrze 
Umów jednostek sektora finansów publicznych, Pani/Pana dane osobowe będą 
przetwarzane również w celu wykonania obowiązków wynikających z przepisów 
ustawy o finansach publicznych. 



Zakres udostępnianych danych ograniczony jest do informacji wymaganych 
przepisami prawa. 

Dane publikowane są wyłącznie w zakresie przewidzianym obowiązującymi 
przepisami. 

 

5. Odbiorcy danych 

Odbiorcami danych osobowych mogą być: 

 organy administracji publicznej oraz inne podmioty uprawnione do otrzymania 
danych na podstawie przepisów prawa; 

 Minister Finansów – w zakresie danych przekazywanych do Centralnego 
Rejestru Umów, jeżeli obowiązek taki wynika z przepisów prawa; 

 banki realizujące płatności; 

 podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi informatyczne, księgowe, 
prawne, pocztowe, archiwizacyjne, audytowe, kurierskie oraz inne usługi 
wspierające działalność Administratora; 

 podmioty przetwarzające dane na podstawie zawartych umów powierzenia. 

 

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy 

Dane osobowe nie są przekazywane do państw trzecich ani organizacji 
międzynarodowych. 

 

7. Okres przechowywania danych 

Dane osobowe będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy, a 
następnie przez okres wynikający z obowiązujących przepisów prawa, w 
szczególności dotyczących rachunkowości, prawa podatkowego, archiwizacji oraz 
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt. 

Jeżeli przetwarzanie jest niezbędne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, 
dane będą przechowywane do czasu ich przedawnienia lub prawomocnego 
zakończenia postępowań. 

W przypadku danych udostępnianych w Centralnym Rejestrze Umów okres ich 
przechowywania wynika z przepisów ustawy o finansach publicznych. 

 

8. Obowiązek podania danych 



Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i wykonania umowy. 

Niepodanie danych wymaganych do zawarcia umowy skutkuje brakiem możliwości 
jej zawarcia lub realizacji. 

 

9. Prawa osób, których dane dotyczą 

Przysługuje Pani/Panu prawo: 

 dostępu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii; 

 sprostowania danych; 

 usunięcia danych – w przypadkach przewidzianych przepisami RODO; 

 ograniczenia przetwarzania danych; 

 wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych prowadzonego na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO z przyczyn związanych z Pani/Pana 
szczególną sytuacją; 

 przenoszenia danych – jeżeli spełnione są przesłanki określone w art. 20 
RODO. 

 

10. Prawo wniesienia skargi 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, jeżeli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza 
przepisy RODO. 

 

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 

Dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu. 

Po analizie pod kątem RODO, ustawy o finansach publicznych (stan na 2026 r.), 
Centralnego Rejestru Umów, Kodeksu cywilnego, przepisów podatkowych, 
archiwalnych oraz aktualnych wytycznych EROD i praktyki Prezesa UODO, 
proponuję nie stosować dwóch odrębnych klauzul. 

Obecnie (2026 r.) lepszą praktyką jest przygotowanie jednej klauzuli dla umów 
cywilnoprawnych, która zawiera dodatkową informację o publikacji danych w 
Centralnym Rejestrze Umów. Dzięki temu nie dochodzi do dublowania obowiązku 
informacyjnego z art. 13 RODO. 

Jest jeszcze jedna ważna uwaga: w Twoim projekcie jako podstawę wskazano 
jedynie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO, natomiast w pkt 3 opisano również dochodzenie 



i obronę roszczeń, co wymaga wskazania art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Bez tej 
podstawy klauzula jest formalnie niepełna. 

Poniżej przedstawiam wersję zgodną z aktualnymi przepisami i praktyką na 2026 r. 

 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych w związku 
z zawieraniem i realizacją umów cywilnoprawnych, porozumień oraz 
współpracy 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. („RODO”) Wojewódzki Ośrodek Ruchu 
Drogowego w Krośnie informuje, że: 

1. Administrator danych 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Ośrodek Ruchu 
Drogowego w Krośnie z siedzibą przy ul. Tysiąclecia 7, 38-400 Krosno. 

2. Inspektor Ochrony Danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować 
się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych: 

e-mail: iod@wordkrosno.pl 
tel.: 515 123 926 

 

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych 

Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w celu: 

 podjęcia działań przed zawarciem umowy oraz zawarcia i wykonania umowy, 
porozumienia lub innej formy współpracy; 

 prowadzenia bieżącej współpracy, kontaktów roboczych oraz wykonywania 
obowiązków wynikających z zawartej umowy; 

 wystawiania i rozliczania dokumentów księgowych; 

 realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa; 

 prowadzenia dokumentacji oraz archiwizacji; 

 ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

Podstawę prawną przetwarzania stanowią: 

 art. 6 ust. 1 lit. b RODO – w zakresie niezbędnym do zawarcia i wykonania 
umowy; 



 art. 6 ust. 1 lit. c RODO – w zakresie realizacji obowiązków prawnych 
wynikających w szczególności z: 

o ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny, 

o ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, 

o ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń 
społecznych – jeżeli ma zastosowanie, 

o ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób 
fizycznych – jeżeli ma zastosowanie, 

o ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i 
archiwach, 

o ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych – w 
przypadkach dotyczących obowiązków związanych z Centralnym 
Rejestrem Umów, 

o innych przepisów prawa mających zastosowanie do zawartej umowy; 

 art. 6 ust. 1 lit. f RODO – w zakresie niezbędnym do ustalenia, dochodzenia 
lub obrony roszczeń oraz zapewnienia bezpieczeństwa prawnego 
Administratora. 

 

4. Centralny Rejestr Umów 

Jeżeli zawarta umowa podlega obowiązkowi ujawnienia w Centralnym Rejestrze 
Umów jednostek sektora finansów publicznych, Pani/Pana dane osobowe będą 
przetwarzane również w celu wykonania obowiązków wynikających z przepisów 
ustawy o finansach publicznych. 

Zakres udostępnianych danych ograniczony jest do informacji wymaganych 
przepisami prawa. 

Dane publikowane są wyłącznie w zakresie przewidzianym obowiązującymi 
przepisami. 

 

5. Odbiorcy danych 

Odbiorcami danych osobowych mogą być: 

 organy administracji publicznej oraz inne podmioty uprawnione do otrzymania 
danych na podstawie przepisów prawa; 

 Minister Finansów – w zakresie danych przekazywanych do Centralnego 
Rejestru Umów, jeżeli obowiązek taki wynika z przepisów prawa; 



 banki realizujące płatności; 

 podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi informatyczne, księgowe, 
prawne, pocztowe, archiwizacyjne, audytowe, kurierskie oraz inne usługi 
wspierające działalność Administratora; 

 podmioty przetwarzające dane na podstawie zawartych umów powierzenia. 

 

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy 

Dane osobowe nie są przekazywane do państw trzecich ani organizacji 
międzynarodowych. 

 

7. Okres przechowywania danych 

Dane osobowe będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy, a 
następnie przez okres wynikający z obowiązujących przepisów prawa, w 
szczególności dotyczących rachunkowości, prawa podatkowego, archiwizacji oraz 
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt. 

Jeżeli przetwarzanie jest niezbędne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, 
dane będą przechowywane do czasu ich przedawnienia lub prawomocnego 
zakończenia postępowań. 

W przypadku danych udostępnianych w Centralnym Rejestrze Umów okres ich 
przechowywania wynika z przepisów ustawy o finansach publicznych. 

 

8. Obowiązek podania danych 

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i wykonania umowy. 

Niepodanie danych wymaganych do zawarcia umowy skutkuje brakiem możliwości 
jej zawarcia lub realizacji. 

 

9. Prawa osób, których dane dotyczą 

Przysługuje Pani/Panu prawo: 

 dostępu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii; 

 sprostowania danych; 

 usunięcia danych – w przypadkach przewidzianych przepisami RODO; 

 ograniczenia przetwarzania danych; 



 wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych prowadzonego na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO z przyczyn związanych z Pani/Pana 
szczególną sytuacją; 

 przenoszenia danych – jeżeli spełnione są przesłanki określone w art. 20 
RODO. 

 

10. Prawo wniesienia skargi 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, jeżeli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza 
przepisy RODO. 

 

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 

Dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu. 

 

 

Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych w związku 
z zawieraniem i realizacją umów cywilnoprawnych, porozumień oraz 
współpracy 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. („RODO”) Wojewódzki Ośrodek Ruchu 
Drogowego w Krośnie informuje, że: 

 

1. Administrator danych 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Ośrodek Ruchu 
Drogowego w Krośnie z siedzibą przy ul. Tysiąclecia 7, 38-400 Krosno. 

2. Inspektor Ochrony Danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować 
się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych: 

e-mail: iod@wordkrosno.pl 
tel.: 515 123 926 

 



3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych 

Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w celu: 

 podjęcia działań przed zawarciem umowy oraz zawarcia i wykonania umowy, 
porozumienia lub innej formy współpracy; 

 prowadzenia bieżącej współpracy, kontaktów roboczych oraz wykonywania 
obowiązków wynikających z zawartej umowy; 

 wystawiania i rozliczania dokumentów księgowych; 
 realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa; 
 prowadzenia dokumentacji oraz archiwizacji; 
 ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

Podstawę prawną przetwarzania stanowią: 

 art. 6 ust. 1 lit. b RODO – w zakresie niezbędnym do zawarcia i wykonania 
umowy; 

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO – w zakresie realizacji obowiązków prawnych 
wynikających w szczególności z: 

o ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny, 
o ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, 
o ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń 

społecznych – jeżeli ma zastosowanie, 
o ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób 

fizycznych – jeżeli ma zastosowanie, 
o ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i 

archiwach, 
o ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych – w 

przypadkach dotyczących obowiązków związanych z Centralnym 
Rejestrem Umów, 

o innych przepisów prawa mających zastosowanie do zawartej umowy; 
 art. 6 ust. 1 lit. f RODO – w zakresie niezbędnym do ustalenia, dochodzenia 

lub obrony roszczeń oraz zapewnienia bezpieczeństwa prawnego 
Administratora. 

  

 

4. Centralny Rejestr Umów 

Jeżeli zawarta umowa podlega obowiązkowi ujawnienia w Centralnym Rejestrze 
Umów jednostek sektora finansów publicznych, Pani/Pana dane osobowe będą 
przetwarzane również w celu wykonania obowiązków wynikających z przepisów 
ustawy o finansach publicznych. 

Zakres udostępnianych danych ograniczony jest do informacji wymaganych 
przepisami prawa. 

Dane publikowane są wyłącznie w zakresie przewidzianym obowiązującymi 
przepisami. 



 

5. Odbiorcy danych 

Odbiorcami danych osobowych mogą być: 

 organy administracji publicznej oraz inne podmioty uprawnione do otrzymania 
danych na podstawie przepisów prawa; 

 Minister Finansów – w zakresie danych przekazywanych do Centralnego 
Rejestru Umów, jeżeli obowiązek taki wynika z przepisów prawa; 

 banki realizujące płatności; 
 podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi informatyczne, księgowe, 

prawne, pocztowe, archiwizacyjne, audytowe, kurierskie oraz inne usługi 
wspierające działalność Administratora; 

 podmioty przetwarzające dane na podstawie zawartych umów powierzenia. 

 

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy 

Dane osobowe nie są przekazywane do państw trzecich ani organizacji 
międzynarodowych. 

 

7. Okres przechowywania danych 

Dane osobowe będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy, a 
następnie przez okres wynikający z obowiązujących przepisów prawa, w 
szczególności dotyczących rachunkowości, prawa podatkowego, archiwizacji oraz 
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt. 

Jeżeli przetwarzanie jest niezbędne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, 
dane będą przechowywane do czasu ich przedawnienia lub prawomocnego 
zakończenia postępowań. 

W przypadku danych udostępnianych w Centralnym Rejestrze Umów okres ich 
przechowywania wynika z przepisów ustawy o finansach publicznych. 

 

8. Obowiązek podania danych 

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i wykonania umowy. 

Niepodanie danych wymaganych do zawarcia umowy skutkuje brakiem możliwości 
jej zawarcia lub realizacji. 

 



9. Prawa osób, których dane dotyczą 

Przysługuje Pani/Panu prawo: 

 dostępu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii; 
 sprostowania danych; 
 usunięcia danych – w przypadkach przewidzianych przepisami RODO; 
 ograniczenia przetwarzania danych; 
 wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych prowadzonego na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO z przyczyn związanych z Pani/Pana 
szczególną sytuacją; 

 przenoszenia danych – jeżeli spełnione są przesłanki określone w art. 20 
RODO. 

 

10. Prawo wniesienia skargi 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, jeżeli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza 
przepisy RODO. 

 

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 

Dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu. 

 

 

*Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych 
pracowników w związku z Centralnym Rejestrem Umów Jednostek Sektora 
Finansów Publicznych (CRU) 

Wypełniając obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej: 
„RODO”), Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Krośnie informuje, że: 

1. Administrator danych osobowych 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Krośnie 
ul. Tysiąclecia 7, 
38–400 Krosno. 

Dalej zwany: „Administratorem” lub „WORD w Krośnie”. 



2. Inspektor Ochrony Danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować 
się: 

e-mail: iod@wordkrosno.pl 
tel.: 515 123 926 

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji obowiązków 
związanych z obsługą Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów 
Publicznych (CRU), w szczególności w zakresie: 

 wyznaczenia osób uprawnionych do obsługi CRU,  

 nadawania i zarządzania uprawnieniami użytkowników systemu,  

 wprowadzania, aktualizowania oraz udostępniania informacji dotyczących 
umów zawieranych przez WORD w Krośnie lub na jego rzecz.  

Podstawę prawną przetwarzania stanowi: 

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze,  

w związku z: 

 art. 34a oraz art. 34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 
publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z późn. zm.),  

 przepisami wykonawczymi dotyczącymi funkcjonowania Centralnego Rejestru 
Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych.  

4. Zakres przetwarzanych danych 

Zakres przetwarzanych danych obejmuje w szczególności: 

 imię i nazwisko,  

 służbowe dane kontaktowe,  

 informacje dotyczące pełnionej funkcji lub stanowiska,  

 informacje dotyczące posiadanych uprawnień do obsługi CRU.  

5. Źródło pozyskania danych 

Pani/Pana dane osobowe zostały pozyskane bezpośrednio od Pani/Pana lub w 
związku z wykonywaniem obowiązków służbowych wynikających z zakresu 
powierzonych zadań. 

6. Odbiorcy danych osobowych 



Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane: 

 Ministrowi Finansów – jako podmiotowi prowadzącemu Centralny Rejestr 
Umów JSFP,  

 podmiotom uprawnionym do uzyskania danych na podstawie przepisów 
prawa,  

 dostawcom systemów informatycznych oraz podmiotom świadczącym usługi 
wsparcia technicznego, jeżeli jest to niezbędne do prawidłowego 
funkcjonowania systemów,  

 osobom upoważnionym przez Administratora do przetwarzania danych w 
ramach wykonywania obowiązków służbowych.  

Informacje publikowane w CRU mogą być jawne i dostępne publicznie, zgodnie z 
przepisami ustawy o finansach publicznych. 

7. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy 

Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich ani organizacji 
międzynarodowych. 

8. Okres przechowywania danych 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres: 

 pozostawania osobą uprawnioną do wykonywania zadań związanych z 
obsługą CRU,  

 a następnie przez okres wynikający z przepisów kancelaryjno-archiwalnych 
oraz Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt obowiązującego u Administratora.  

9. Prawa osoby, której dane dotyczą 

W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługuje Pani/Panu prawo do: 

 dostępu do swoich danych osobowych,  

 żądania sprostowania danych osobowych,  

 żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.  

Prawo do usunięcia danych osobowych oraz prawo sprzeciwu wobec przetwarzania 
mogą nie mieć zastosowania w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa się w celu 
realizacji obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze. 

10. Prawo wniesienia skargi 

Jeżeli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, 
przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do: 



Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 
ul. St.Moniuszki 1a 
00-014 Warszawa. 

11. Obowiązek podania danych 

Podanie danych osobowych jest niezbędne do realizacji obowiązków związanych z 
obsługą CRU, w tym do nadania uprawnień do pracy w systemie. 

Niepodanie wymaganych danych może skutkować brakiem możliwości wykonywania 
zadań związanych z prowadzeniem i aktualizacją informacji w CRU. 

12. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie 

Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania decyzji w 
sposób zautomatyzowany, w tym do profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO. 

 

 

Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją 
wniosków i skarg kierowanych do Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego 
w Krośnie 

Poniżej przedstawiamy informacje dotyczące zasad przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych oraz przysługujących Pani/Panu praw związanych z ich 
przetwarzaniem.[1] 

I. Administrator danych osobowych 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Krośnie 
ul. Tysiąclecia 7, 
38–400 Krosno, 

zwany dalej „Administratorem”. 

II. Inspektor Ochrony Danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować 
się: 

e-mail: iod@wordkrosno.pl 
tel.: 515 123 926 

III. Cele oraz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu: 

 przyjęcia, rozpatrzenia oraz udzielenia odpowiedzi na wniosek, skargę lub 
inną korespondencję skierowaną do WORD w Krośnie,  



 prowadzenia dokumentacji związanej z realizacją sprawy,  

 zapewnienia możliwości wykazania prawidłowości realizacji obowiązków 
Administratora.  

Podstawę prawną przetwarzania stanowi: 

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze,  

 art. 6 ust. 1 lit. e RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wykonania 
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania 
władzy publicznej powierzonej Administratorowi,  

w związku z przepisami, w szczególności: 

 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania 
administracyjnego,  

 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i 
archiwach.[2]  

IV. Odbiorcy danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe mogą zostać udostępnione: 

 podmiotom uprawnionym do uzyskania danych na podstawie przepisów 
prawa,  

 organom właściwym do rozpatrzenia sprawy lub prowadzenia postępowania,  

 podmiotom świadczącym usługi na rzecz Administratora, jeżeli jest to 
niezbędne do realizacji zadań Administratora,  

 podmiotom realizującym obsługę doręczeń, w szczególności doręczeń 
elektronicznych.[3]  

Udostępnienie danych następuje wyłącznie w zakresie niezbędnym do realizacji 
określonych zadań. 

V. Okres przechowywania danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do 
rozpatrzenia wniosku, skargi lub udzielenia odpowiedzi, a następnie przez okres 
wynikający z obowiązujących przepisów kancelaryjno-archiwalnych oraz Jednolitego 
Rzeczowego Wykazu Akt obowiązującego u Administratora.[4] 

VI. Prawa osoby, której dane dotyczą 

W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługuje Pani/Panu 
prawo do: 

1. dostępu do swoich danych osobowych, w tym uzyskania ich kopii;  



2. żądania sprostowania danych osobowych, jeżeli są nieprawidłowe lub 
niekompletne;  

3. żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach 
określonych w art. 18 RODO;  

4. wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.  

Prawo do usunięcia danych osobowych przysługuje wyłącznie w przypadkach 
określonych w art. 17 RODO i może nie mieć zastosowania, jeżeli przetwarzanie 
danych jest niezbędne do realizacji obowiązku prawnego lub zadania publicznego 
Administratora. 

Prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych przysługuje wyłącznie w 
przypadku przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e lub f RODO i z 
przyczyn związanych ze szczególną sytuacją osoby, której dane dotyczą. 

VII. Dobrowolność podania danych osobowych 

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak może być niezbędne do 
rozpatrzenia wniosku, skargi lub udzielenia odpowiedzi. Zakres wymaganych danych 
zależy od charakteru sprawy oraz obowiązujących przepisów prawa. 

VIII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie 

Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania decyzji w 
sposób zautomatyzowany, w tym do profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO. 

 

Przypisy: 

[1] Na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych – dalej: RODO). 

[2] Art. 6 ust. 1 lit. c i e RODO w związku z ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania 
administracyjnego oraz ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

[3] Dotyczy w szczególności podmiotów świadczących usługi doręczania dokumentów, w tym przy wykorzystaniu 
środków komunikacji elektronicznej (np. ePUAP, system doręczeń elektronicznych), zgodnie z właściwymi 
przepisami dotyczącymi doręczeń elektronicznych. 

[4] Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepisy wykonawcze 
dotyczące klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów 
państwowych oraz brakowania dokumentacji niearchiwalnej. 

 

Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją 
wniosków o udostępnienie informacji publicznej 



Poniżej przedstawiamy informacje dotyczące zasad przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych oraz praw przysługujących Pani/Panu w związku z ich 
przetwarzaniem.[1] 

I. Administrator danych osobowych 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Krośnie 
ul. Tysiąclecia 7, 
38–400 Krosno, 

zwany dalej „Administratorem”. 

II. Inspektor Ochrony Danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować 
się: 

e-mail: iod@wordkrosno.pl 
tel.: 515 123 926 

III. Cele oraz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu: 

 realizacji wniosku o udostępnienie informacji publicznej,  

 prowadzenia dokumentacji związanej z rozpatrzeniem wniosku,  

 zapewnienia możliwości wykazania prawidłowej realizacji obowiązków 
wynikających z przepisów prawa.  

Podstawę prawną przetwarzania stanowi: 

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze.[2]  

IV. Odbiorcy danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe mogą zostać udostępnione: 

 podmiotom uprawnionym do uzyskania danych na podstawie przepisów 
prawa,  

 organom właściwym do kontroli lub rozpatrywania środków prawnych 
związanych z realizacją prawa dostępu do informacji publicznej,  

 podmiotom realizującym obsługę doręczeń, w szczególności doręczeń 
elektronicznych.[3]  

W przypadku realizacji obowiązku udostępnienia informacji publicznej dane osobowe 
mogą zostać ujawnione w zakresie wynikającym z przepisów ustawy o dostępie do 



informacji publicznej, z uwzględnieniem ograniczeń wynikających z ochrony 
prywatności oraz innych przepisów prawa. 

V. Okres przechowywania danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji 
wniosku o udostępnienie informacji publicznej, a następnie przez okres wynikający z 
obowiązujących przepisów kancelaryjno-archiwalnych oraz Jednolitego Rzeczowego 
Wykazu Akt stosowanego u Administratora.[4] 

VI. Prawa osoby, której dane dotyczą 

W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługuje Pani/Panu 
prawo do: 

1. dostępu do swoich danych osobowych, w tym uzyskania ich kopii;  

2. żądania sprostowania danych osobowych, jeżeli są nieprawidłowe lub 
niekompletne;  

3. żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach 
określonych w art. 18 RODO;  

4. wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.  

Prawo do usunięcia danych osobowych przysługuje wyłącznie w przypadkach 
określonych w art. 17 RODO i może nie mieć zastosowania, jeżeli przetwarzanie 
danych jest niezbędne do realizacji obowiązku prawnego ciążącego na 
Administratorze. 

VII. Dobrowolność podania danych osobowych 

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak może być niezbędne do 
prawidłowej realizacji wniosku o udostępnienie informacji publicznej, w szczególności 
w przypadku konieczności prowadzenia korespondencji z wnioskodawcą. 

VIII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie 

Pani/Pana dane osobowe nie będą: 

1. podlegały profilowaniu;  

2. wykorzystywane do podejmowania decyzji w sposób zautomatyzowany, o 
którym mowa w art. 22 RODO.  

 

Przypisy: 

[1] Na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych oraz swobodnego przepływu 
takich danych i uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych – dalej: RODO). 



[2] Art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z: 

 ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej,  

 ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.  

[3] Dotyczy w szczególności podmiotów świadczących usługi doręczania dokumentów przy wykorzystaniu 
środków komunikacji elektronicznej, w tym systemów teleinformatycznych służących do doręczeń 
elektronicznych. W zakresie historycznych rozwiązań elektronicznego obiegu dokumentów zastosowanie miały 
również przepisy rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 14 września 2011 r. w sprawie sporządzania i 
doręczania dokumentów elektronicznych oraz udostępniania formularzy, wzorów i kopii dokumentów 
elektronicznych. 

[4] Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepisy wykonawcze 
dotyczące klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów 
państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej. 

 

 

 

Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych kandydatów do pracy 
w Wojewódzkim Ośrodku Ruchu Drogowego w Krośnie 

Dane osobowe kandydatów do pracy są przetwarzane zgodnie z przepisami 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (dalej: RODO) oraz obowiązującymi przepisami prawa krajowego, w 
szczególności ustawą z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO informujemy, że: 

1. Administrator danych osobowych 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Krośnie 
ul. Tysiąclecia 7, 38-400 Krosno, 
zwany dalej „Administratorem”. 

Administrator odpowiada za zgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych 
oraz zapewnienie ich odpowiedniej ochrony zgodnie z zasadami określonymi w 
RODO. 

 

2. Inspektor ochrony danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować 
się: 

e-mail: iod@wordkrosno.pl 
tel.: 515 123 926 



w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz realizacji praw 
przysługujących osobom, których dane dotyczą. 

 

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu 
rekrutacyjnego na wolne stanowisko pracy. 

a) Dane wymagane przepisami prawa 

Dane osobowe wskazane w art. 22¹ § 1 i § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – 
Kodeks pracy będą przetwarzane w celu realizacji obowiązków prawnych ciążących 
na Administratorze, związanych z przeprowadzeniem procesu rekrutacji. 

Podstawą prawną przetwarzania jest: 

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze;  

w związku z: 

 art. 22¹ Kodeksu pracy;  

 rozporządzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 10 
grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej.  

b) Dane podane dobrowolnie przez kandydata 

Jeżeli kandydat poda w dokumentach aplikacyjnych dodatkowe dane osobowe, które 
nie wynikają z przepisów prawa pracy, ich przetwarzanie odbywać się będzie na 
podstawie: 

 art. 6 ust. 1 lit. a RODO – zgody osoby, której dane dotyczą.  

Podanie takich danych jest dobrowolne i nie wpływa na możliwość udziału w procesie 
rekrutacji. 

c) Szczególne kategorie danych osobowych 

Jeżeli dokumenty aplikacyjne zawierają dane szczególnych kategorii, o których 
mowa w art. 9 ust. 1 RODO (np. dane dotyczące zdrowia), ich przetwarzanie 
odbywać się będzie wyłącznie na podstawie: 

 art. 9 ust. 2 lit. a RODO – wyraźnej zgody osoby, której dane dotyczą,  

chyba że przepis prawa przewiduje inną podstawę ich przetwarzania. 

 

Przypisy: 

1. Art. 22¹ ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy określa zakres danych osobowych, których 
pracodawca może żądać od osoby ubiegającej się o zatrudnienie.  



2. Art. 6 ust. 1 lit. c RODO – przetwarzanie jest zgodne z prawem, gdy jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego na administratorze.  

3. Art. 6 ust. 1 lit. a RODO – przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą.  

4. Art. 9 ust. 2 lit. a RODO – przetwarzanie szczególnych kategorii danych 
osobowych jest dopuszczalne na podstawie wyraźnej zgody osoby, której 
dane dotyczą.  

 

4. Odbiorcy danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe mogą zostać udostępnione wyłącznie: 

 podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepisów prawa;  

 podmiotom świadczącym na rzecz Administratora usługi niezbędne do 
prawidłowego funkcjonowania systemów informatycznych, na podstawie 
zawartych umów powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 
28 RODO.  

Dane nie będą przekazywane do państw trzecich ani organizacji międzynarodowych. 

 

5. Okres przechowywania danych osobowych 

Dane osobowe kandydatów zgromadzone w związku z prowadzonym procesem 
rekrutacyjnym będą przechowywane: 

 przez okres niezbędny do zakończenia procesu rekrutacji oraz wyboru 
kandydata;  

 następnie przez okres wymagany przepisami dotyczącymi dokumentacji oraz 
archiwizacji obowiązującej u Administratora.  

Dokumenty aplikacyjne kandydatów, którzy nie zostali zatrudnieni, będą usuwane lub 
niszczone po zakończeniu procesu rekrutacyjnego, chyba że kandydat wyraził zgodę 
na udział jego dokumentów w przyszłych procesach rekrutacyjnych. 

 

6. Prawa osób, których dane dotyczą 

Przysługuje Pani/Panu prawo do: 

 dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;  

 sprostowania nieprawidłowych lub uzupełnienia niekompletnych danych;  

 ograniczenia przetwarzania danych;  

 usunięcia danych – w przypadkach określonych w art. 17 RODO;  



 cofnięcia zgody w zakresie danych przetwarzanych na jej podstawie (bez 
wpływu na zgodność wcześniejszego przetwarzania);  

 wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych – w przypadkach 
określonych w art. 21 RODO;  

 wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych:  

Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych 
ul.St.Moniuszki 1a 
00-014 Warszawa. 

 

7. Informacja o wymogu podania danych 

Podanie danych osobowych wymaganych na podstawie art. 22¹ Kodeksu pracy jest 
obowiązkowe i niezbędne do udziału w procesie rekrutacji. 

Podanie innych danych osobowych jest dobrowolne i wymaga wyrażenia zgody. 

 

Oświadczenie kandydata 

☐ Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w liście 
motywacyjnym oraz innych załączonych dokumentach aplikacyjnych, które nie 
wynikają z przepisów prawa pracy, w celu przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego. 

☐ Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych szczególnych 
kategorii, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO, jeżeli zostały przeze mnie 
dobrowolnie przekazane. 

* Zaznaczyć właściwe pole. 

Cofnięcie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego 
przed jej cofnięciem. 

<br> 

....................................................... 
Podpis kandydata do pracy 

 

Ważne: 
Wymagane oświadczenia powinny być własnoręcznie podpisane albo podpisane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jeżeli dokumenty składane są w formie 
elektronicznej. 

 

Informacja dotycząca składania dokumentów aplikacyjnych 



WORD w Krośnie udziela odpowiedzi wyłącznie na oferty pracy złożone w 
odpowiedzi na ogłoszenie o wolnym stanowisku pracy. 

Dokumenty aplikacyjne przesłane poza prowadzonym naborem nie będą 
rozpatrywane i zostaną usunięte lub zniszczone niezwłocznie po ich otrzymaniu. 

 

Sposób składania dokumentów 

1. Dokumenty z dopiskiem „………………” należy składać:  

 osobiście w siedzibie Administratora,  

 drogą elektroniczną: …………………,  

 przesłać w zamkniętej kopercie na adres: ………………….  

2. Termin składania ofert: ………………….  

W przypadku przesyłki pocztowej decyduje data wpływu dokumentów do 
Administratora. W przypadku dokumentów elektronicznych oraz składanych 
osobiście decyduje data ich otrzymania przez WORD w Krośnie. 

CV oraz składane oświadczenia powinny być podpisane przez kandydata. 

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym powinny zostać złożone wraz z 
tłumaczeniem na język polski.  

4. Kandydaci, których oferty zostaną pozytywnie ocenione, zostaną 
poinformowani o terminie kolejnego etapu rekrutacji.  

5. Kandydaci, których oferty zostaną rozpatrzone negatywnie, nie będą 
indywidualnie informowani o wyniku naboru, a dokumenty aplikacyjne zostaną 
usunięte lub zniszczone po zakończeniu procesu rekrutacyjnego, z wyjątkiem 
dokumentów kandydatów, którzy wyrazili zgodę na ich wykorzystanie w 
przyszłych procesach rekrutacyjnych prowadzonych przez WORD w Krośnie 
przez okres ………………… . 

 

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

Obsługa Pracowniczych Planów Kapitałowych (PPK) 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych (dalej: RODO) informuję, że: 

1. Administrator danych osobowych 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 



Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Krośnie 
ul. Tysiąclecia 7, 38-400 Krosno, 

zwany dalej „Administratorem”. 

 

2. Inspektor Ochrony Danych 

e-mail: iod@wordkrosno.pl 
tel.: 515 123 926 

3. Cele oraz podstawy prawne przetwarzania danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji obowiązków 
Administratora wynikających z przepisów dotyczących prowadzenia i obsługi 
Pracowniczych Planów Kapitałowych (PPK), w szczególności: 

 zawarcia i realizacji umowy o prowadzenie PPK;  

 przekazywania wymaganych informacji do wybranej instytucji finansowej;  

 dokonywania wpłat do PPK;  

 realizacji obowiązków informacyjnych i dokumentacyjnych pracodawcy.  

Podstawą prawną przetwarzania danych jest: 

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO – wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na 
Administratorze;  

w związku z: 

 ustawą z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 
kapitałowych;  

 przepisami prawa pracy dotyczącymi obowiązków pracodawcy.  

W zakresie danych dodatkowych, których Administrator nie jest zobowiązany 
przetwarzać na podstawie przepisów prawa, podstawą może być: 

 art. 6 ust. 1 lit. a RODO – zgoda osoby, której dane dotyczą.  

W przypadku przetwarzania szczególnych kategorii danych osobowych podstawą 
jest: 

 art. 9 ust. 2 RODO, w szczególności art. 9 ust. 2 lit. b RODO, jeżeli 
przetwarzanie jest niezbędne do realizacji obowiązków wynikających z prawa 
pracy i zabezpieczenia społecznego.  

 

4. Obowiązek podania danych 



Podanie danych osobowych wymaganych przepisami ustawy o PPK jest 
obowiązkowe i niezbędne do realizacji obowiązków pracodawcy związanych z 
prowadzeniem PPK. 

Niepodanie wymaganych danych może uniemożliwić realizację obowiązków 
ustawowych Administratora. 

 

5. Odbiorcy danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe mogą zostać przekazane: 

 wybranej instytucji finansowej prowadzącej PPK, działającej jako odrębny 
administrator danych osobowych;  

 podmiotom uprawnionym do uzyskania danych na podstawie przepisów 
prawa;  

 podmiotom świadczącym na rzecz Administratora usługi wymagające dostępu 
do danych osobowych, w szczególności usług IT, serwisowych i systemów 
kadrowo-płacowych – na podstawie art. 28 RODO.  

 

6. Okres przechowywania danych 

Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji 
obowiązków wynikających z ustawy o PPK oraz zgodnie z obowiązującymi 
przepisami dotyczącymi dokumentacji pracowniczej i archiwizacji. 

Dokumentacja związana ze stosunkiem pracy będzie przechowywana przez okres 
wynikający z: 

 art. 94 pkt 9a i 9b Kodeksu pracy;  

 przepisów dotyczących dokumentacji pracowniczej;  

 przepisów archiwalnych obowiązujących u Administratora.  

 

7. Prawa osób, których dane dotyczą 

Przysługuje Pani/Panu prawo do: 

 dostępu do danych osobowych;  

 otrzymania kopii danych;  

 sprostowania danych;  

 ograniczenia przetwarzania – w przypadkach określonych w RODO;  



 wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

Prawo usunięcia danych oraz prawo sprzeciwu nie przysługują w zakresie, w jakim 
przetwarzanie danych jest konieczne do realizacji obowiązku prawnego ciążącego na 
Administratorze. 

 

8. Profilowanie 

Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania decyzji w 
sposób zautomatyzowany, w tym poprzez profilowanie. 

 

9. Przekazywanie danych poza EOG 

Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich ani organizacji 
międzynarodowych. 

 

Klauzula informacyjna dla pracowników 

Nawiązanie i przebieg zatrudnienia 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO informuję, że: 

1. Administrator 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Krośnie 
ul. Tysiąclecia 7, 38-400 Krosno. 

 

2. Inspektor Ochrony Danych 

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: 

e-mail: iod@wordkrosno.pl 
tel.: 515 123 926 

 

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu: 

 nawiązania i realizacji stosunku pracy;  

 prowadzenia dokumentacji pracowniczej;  

 realizacji obowiązków płatnika i pracodawcy;  



 realizacji obowiązków BHP;  

 realizacji obowiązków związanych z ubezpieczeniami społecznymi i 
podatkami.  

Podstawą prawną jest: 

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO – obowiązek prawny Administratora;  

w związku z: 

 ustawą z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy;  

 ustawą z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych;  

 ustawą z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych;  

 ustawą z dnia 30 października 2002 r. o ubezpieczeniu społecznym z tytułu 
wypadków przy pracy i chorób zawodowych;  

 ustawą z dnia 25 czerwca 1999 r. o świadczeniach pieniężnych z 
ubezpieczenia społecznego w razie choroby i macierzyństwa.  

W zakresie danych dotyczących zdrowia oraz BHP podstawą jest: 

 art. 9 ust. 2 lit. b RODO.  

 

4. Odbiorcy danych 

Odbiorcami danych mogą być: 

 podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa, w szczególności ZUS, 
organy podatkowe, instytucje kontrolne;  

 osoby upoważnione przez Administratora;  

 podmioty przetwarzające dane na podstawie art. 28 RODO, m.in. dostawcy 
systemów kadrowo-płacowych, usług IT, hostingu, usług archiwizacyjnych i 
niszczenia dokumentacji.  

Dane służbowe (imię, nazwisko, stanowisko, służbowy adres e-mail, telefon) mogą 
być udostępniane w zakresie niezbędnym do realizacji zadań Administratora. 

 

5. Okres przechowywania 

Dokumentacja pracownicza przechowywana jest: 

 co do zasady przez 10 lat dla pracowników zatrudnionych od 1 stycznia 2019 
r.;  



 przez 50 lat dla dokumentacji pracowniczej osób zatrudnionych przed 1 
stycznia 2019 r., jeżeli przepisy szczególne nie przewidują krótszego okresu.  

Pozostała dokumentacja przechowywana jest przez okres wynikający z przepisów 
prawa oraz Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt. 

 

6–10. Prawa, obowiązek podania danych, profilowanie, transfer 

Pozostają zgodne z zasadami wskazanymi powyżej. 

 

Oświadczenie pracownika 

Potwierdzam zapoznanie się z informacją dotyczącą przetwarzania danych 
osobowych w związku z zatrudnieniem. 

Wyrażam dobrowolną zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych: 

☐ numer telefonu prywatnego 
☐ prywatny adres e-mail 
☐ wizerunek 

w zakresie, w jakim przetwarzanie tych danych nie wynika z obowiązujących 
przepisów prawa. 

Cofnięcie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego 
przed jej cofnięciem. 

............................................... 
Podpis pracownika 

 

Przypisy prawne: 

1. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO).  

2. Ustawa z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych.  

3. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy.  

4. Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.  

5. Rozporządzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego dotyczące klasyfikowania i kwalifikowania 
dokumentacji. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 


